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EDITAL

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE
PREGAO ELETRONICO Ne 03/2020 SRP
(Processo Administrativo n.°20/2019)

O Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte — Coren-RN, entidade fiscalizadora
do exercicio profissional ex vi da Lei n°. 5.595, de 12 de julho de 1973, com sede na Av. Romualdo
Galvéo, 558, CNPJ n°. 08.506.339/0001-76, e este Pregoeiro, designado pela Portaria Coren-RN n°. 157,
de 09 de outubro de 2017, torna publico que realizara licitagdo, na modalidade PREGAQ, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012,
do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro
de 2010, da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril, de 2018, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06
de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 13/05/2020
Horario: 09h30min
Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de
empresa especializada em servicos de gestdo de Documentos, que abrange a prestacao de
servigos técnicos especializados em organizagéo, guarda (custddia) e gestéo fisica de documentos,
por meio do Sistema de Registro de Pregos (SRP), conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagao seré realizada em grupo unico, formado por 11 itens, conforme tabela constante no Termo
de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as exigéncias

contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PREGOS

2.1. As regras referentes ao Registro de Pregos sdo as que constam na minuta de Ata de Registro de
Precos.
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3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio  www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes a este Pregao.

34. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, & corre¢ao ou a alteragdo dos registros téo logo identifique incorrecao ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo

DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. A participagéo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitacao, e que estejam com Credenciamento regular
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da
IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°
11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123,
de 2006.

4.2. N&o poderao participar desta licitagéo os interessados:

421 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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423 estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

424 que se enquadrem nas vedacOes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolugao ou liquidagéo;

426 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acdrdao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

4.3 Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestédo
operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartiihamento ou rodizio das
atividades de coordenac&o e supervisdo da execugao dos servicos, e desde que 0s servigos
contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer
intermediag&o ou subcontratag&o.

431 Em sendo permitida a participagao de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho
de 2007.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratagéo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢éo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissédo ou fungéo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagéo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

431 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cdnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da
Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 7.203,
de 04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagao, na
execucao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fun¢ao de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5. Como condicdo para participacdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
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461

46.2
46.3

46.4

46.5

46.6

46.7

46.8

que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

4.6.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no
certame;

4.6.1.2 nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira
o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
que cumpre 0s requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Ill do art. 5° da Constituicao Federal;

que 0s servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o licitante as
sanc¢Oes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado
e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo
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5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

9.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

54, As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao
de habilitagao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

3.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responséavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema

5.7. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera ap6s a realizagdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que comp8em a proposta e a habilitago do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1 valor unitario e total do item;

6.1.2 Descrigao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo
de Referéncia

6.2. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagcdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto

inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto
5
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da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administragdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se
necessario e cabivel, de adequagao contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63,
§2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributérios. Em caso
de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a sequir:

6.4.1 cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante
toda a execugéo contratual;

6.4.2 cotagdo de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducao,
quando da repactuac&o, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a
fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovagao da adequagéo dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.7. A apresentagéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacgao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.
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6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobreprego na execugao do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou n&o apresentem as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificagéo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

7.6.  Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de percentual de desconto superior ao Ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenga de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 2%
(dois por cento).
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7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10. A etapa de lances da sesséo publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracao da sessao publica.

7.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo,
inclusive no caso de lances intermediérios.

7.12.  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica
de lances, em prol da consecugéo do melhor prego.

7.14.  Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.15.  Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.16.  No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17.  Quando a desconex&o do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Emrelacéo a itens nédo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prdpria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

7.21.  Nessas condigcdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.
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7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25.  S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos Servicos:

7.26.1 prestados por empresas brasileiras;

7.26.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.26.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacao em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29.  Apo6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.
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8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao méximo estipulado para
contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° € no
§ 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha
de Custos e Formacgao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

A Planilha de Custos e Formacao de Pregos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente
via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagdo do pregoeiro, com os respectivos
valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagéo
do lance vencedor.

A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagéo de
Precos néo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que néo
contrariem exigéncias legais.

Seréa desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.5.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.5.3 néo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4 apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérdéo n® 1455/2018 -
TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.5.4.1.  Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

8.54.11. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com 0s pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo nédo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do préprio licitante, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.
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8.5.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como
leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43
daLein® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagéo, sera obrigatdria
a realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado poderéa requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.8.1. Na hipdtese de necessidade de suspenséo da sessado publica para a realizagao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagao da
proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo
8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se
as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.
8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formagéo de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagéo aos
insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagéo;

8.12. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde que ndo haja majoragéo do prego.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;
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8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a
indicag&o de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando néo cabivel esse regime.

8.13. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sesséo, informando no “chat” a nova
data e horério para a continuidade dela.

8.16. Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

8.17. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagéo
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DAHABILITAGAO

9.1.Como condigao prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condigdes de participacéo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impega
a participagéo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -

CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das

consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
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ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.21.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a
sua desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigéo de participagéo.

9.14. No caso de inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2.Caso atendidas as condigdes de participagéo, a habilitagdo das licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagéo a habilitagao juridica,
a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagao técnica, conforme
o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagao do sistema, devera atender as
condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

9.22. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva
documentagao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s), conforme art.
43, §3° do Decreto 10.024, de 2019.

9.3.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitagao.
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9.4.Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em
relagdo a integridade do documento digital.

9.5.Né&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizag&o do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacg&o relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo

9.8. Habilitagdo juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial
ou agéncia;

9.84. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

9.8.5. decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

9.8.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.
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9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.94. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatdrio, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao de declaragao da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagao Econémico-Financeira:
9.10.1.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2.  balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacéo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstragfes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2.¢ admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.
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9.10.2.3.Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde
o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaragéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador;

9.10.3.  comprovagao da boa situagédo financeira da empresa mediante obtengao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo

LG= Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
3G = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado
inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio
liquido de 5 %(cinco por cento) do valor estimado da contratagao ou do item
pertinente.

9.10.5. As empresas deverdo ainda complementar a comprovagao da qualificagao
econdmico-financeira por meio de:
9.10.5.1.  Comprovac&o de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de
Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagao
ou item pertinente, tendo por base o balango patrimonial e as demonstracdes
contabeis j& exigiveis na forma da lei;

9.10.5.2.  Comprovagédo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e
demonstragdes contaveis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei,
vedada a substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data
da apresentagéo da proposta.

9.10.5.3.  Comprovag&o, por meio de declaracdo, da relagdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo ....., de que 1/12 (um doze avos)
do valor total dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a

iniciativa privada, vigentes na data da sesséo publica de abertura deste Pregéo, ndo
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€ superior ao Patriménio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma
ja disciplinada neste Edital;
9.10.5.3.1. a declaragdo de que trata o item acima devera estar
acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) relativa ao ultimo exercicio social,
9.10.5.3.2. quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por
cento), para mais ou para menos, entre a declaragdo aqui
tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracéo do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1. Comprovacao de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1.Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a servicos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1. Sera exigido, para a comprovacdo de execucdo do objeto
equivalente ao deste edital, que a licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar apresente documento que
ateste o fornecimento de no minimo 50% (cinquenta por cento)
do quantitativo total estimado.

9.11.1.1.2. Devera haver a comprovagado da experiéncia minima de 2
(dois) anos na prestagdo dos servigos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os 2 (dois) anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

9.11.1.1.3. a licitante devera preencher e apresentar os formularios para
habilitacéo técnica disponiveis nos anexos Il e Ill do Termo de
Referéncia, anexo | do edital.

9.11.1.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;
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9.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item
10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo
do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagao se equivale, para
fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

9.11.15.0 licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu
suporte @ contratagdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.12. Em relacdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagéo
complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017:

9.12.1. Arelagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigao
e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2°
a 6°da Lein. 5.764 de 1971;

9.12.2. A declaracdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.12.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

9.12.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

9.12.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagédo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo
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o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

9.12.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lein. 5.764/71 ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9.13. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio.

9.14. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1. A declaracéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagao.
9.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricao
no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

9.16. A néo-regularizag&o fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restrigédo na documentagéo fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para
regularizacao.

9.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.19. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

19

Av. Romualdo Galvao, 558-Barro Vermelho - CEP. 59022-100 Natal-RN Telefax: (84) 3222-9542
Home page: http://www.coren.rn.gov.br E-mail: cpl@coren.rn.gov.br



http://www.coren.rn.gov.br/

Coren-RN

FLS

ASS

AN Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitagédo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2.  apresentar a planilha de custos e formagao de precos, devidamente ajustada ao
lance vencedor;

10.1.3.  conter a indicag&o do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.1.4.  deverd conter ainda e-mail do representante legal, telefones para contato e
dados para preparo do contrato.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em
consideragdo no decorrer da execucao do contrato e aplicagdo de eventual sangé@o a Contratada,
se for o caso.

10.2.1.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverd@o ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s pregos unitarios e o prego global, prevalecerao
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores
expressos por extenso, prevalecerdo estes Ultimos.

10.4. A oferta deveré ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndao sendo
considerada aquela que n&o corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo
a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

11 DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢éo de recorrer, de forma
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motivada, isto €, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intengcdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1.  Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3.  Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletronico, em outros trés dias, que comegarédo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus

interesses.
11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1.  Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2.  Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nédo assinar o contrato, néo retirar o instrumento equivalente
ou néo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°
123/2006, serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo
reaberta.

12.21. A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a& de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
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13 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso néo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14 DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. N&o haveré exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagéo.

13 DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

13.1 Homologado o resultado da licitagédo, tera o adjudicatério o prazo de 3 (irés) dias,
contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

13.2 Alternativamente & convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo podera encaminha-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que
seja assinada e devolvida no prazo de 3 (rés) dias, a contar da data de seu recebimento.

13.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos
podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

13.4 Serédo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessérias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagéo do licitante
vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condigdes.

13.4.1 Seréincluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia
da classificagdo do certame.

14 DO TERMO DE CONTRATO

14.1 Apos a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2 O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
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(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.2.1 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a
contar da data de seu recebimento.

14.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

14.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

14.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 1993;

14.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

14.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de resciséo sao aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.4 O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previséo
no termo de referéncia.

14.5 Previamente a contratagdo a Administragao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°,
I, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

14.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato,
e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem dnus, antes da contratagao.

14.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar
a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena
de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

14.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao
das condicdes de habilitagéo consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante
a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

14.7 Na hip6tese de o vencedor da licitagdo nao comprovar as condi¢des de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a

Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des das demais cominagdes legais cabiveis a
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esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a
comprovacao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

15 DO REAJUSTE

15.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

16 DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

17 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

171 As obrigagdes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18 DO PAGAMENTO

18.1 As regras acerca do pagamento séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

19 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

19.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

19.1.1 néo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2 n&o assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;
19.1.3 apresentar documentacéo falsa;

19.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.5 ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

19.1.6 n&o mantiver a proposta;

19.1.7 cometer fraude fiscal;

19.1.8 comportar-se de modo inid6éneo;
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19.2 As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregao para registro de pregos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

19.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participag¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

194 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

19.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

19.4.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

19.4.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

19.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

19.4.4.1A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragao
administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

19.4.5 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

19.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

19.6 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracédo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19.7 A apuragéo e 0 julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.8 O processamento do PAR nZo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
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Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao
de agente publico.

19.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade poderéa cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cadigo Civil.

19.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lein®9.784,
de 1999.

19.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

19.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.13 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas no Termo de
Referéncia.

20 DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

20.1 Apo6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderéo reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

20.2 A apresentagéo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicaréa o resultado do
certame em relag&o ao licitante melhor classificado.

20.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

20.4 Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagdes e somente seré utilizada acaso o melhor colocado no certame n&o assine a ata ou
tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°® 7.892/213.

21 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sess&o publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
cpl@coren.rn.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco av. Romualdo Galvéo,
558, CEP 59022-100, Natal-RN.
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21.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnagéo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacao.

214 Acolhida a impugnacéo, seré definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.
21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deveréo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessé@o
publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elabora¢do do Edital e dos anexos.

21.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnagéo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vincularéo os participantes e a Administracéo.

22 DAS DISPOSICOES GERAIS
221 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicag@o em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo
o horario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagéo e classificacao.

22.5 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

22.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administrac&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

27

Av. Romualdo Galvao, 558-Barro Vermelho - CEP. 59022-100 Natal-RN Telefax: (84) 3222-9542
Home page: http://www.coren.rn.gov.br E-mail: cpl@coren.rn.gov.br



http://www.coren.rn.gov.br/

Coren-RN

FLS

ASS

AN Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagao de suas propostas
e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugéo ou do resultado do processo licitatério.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administrag&o.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11 O Edital estda disponibilizado, na integra, no endereco  eletrdnico
www.coren.rn.gov.br/licitacoes, e também poderéo ser lidos e/ou obtidos no endereco av. Romualdo
Galvéo, 558, Barro Vermelho, CEP 59022-100, Natal-RN, nos dias uteis, no horario das 08:00 horas
as 16:30 horas, mesmo endere¢o e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerao com vista franqueada aos interessados.

2212 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
22.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
22.12.2 ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Precos;
22.12.3 ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato.

Natal-RN, 27 de abril de 2020.

Helton Tarcisio de Oliveira Silva

Pregoeiro Oficial
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Anexo | - Termo de Referéncia
1- OBJETO

1.1- O presente termo de referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada em
servigos de gestdo de Documentos, que abrange a prestagéo de servicos técnicos especializados em
organizagdo, guarda (custddia) e gestéo fisica de documentos, por meio do Sistema de Registro de
Precos (SRP). Reunira elementos e informagdes necessarios a definicdo dos procedimentos, padrdes
de qualidade, especificagdes e demais exigéncias minimas para a prestagao dos servigos.

1.2- A gestdo de documentos devera ser executada através do gerenciamento por software ECM, que
engloba a gestdo de documentos fisicos e eletrénicos registrando toda a movimentagao de recebimento,
guarda (custddia), atendimentos a solicitagdes de documentos fisicos, disponibilizagcdo de imagens
digitalizadas, além da temporalidade de cada um dos tipos documentais armazenados, o que possibilita
a transparéncia e maior agilidade nos processos internos e atendimento a usuarios do contratante. O
software ECM disponibiliza recursos necessarios para criar, capturar, gerenciar, armazenar, preservar e
distribuir contetidos relacionados aos processos organizacionais. E a solugdo perfeita para centralizar
conteudo ndo estruturado e gerenciar seu ciclo de vida por completo.

1.3 A CONTRATADA sera responsavel pela coleta, cadastramento, elaboragdo de inventério,
disponibilizacdo de dados, tratamento técnico, guarda (custddia) e servico de empréstimo fisico dos
prontuarios pertencentes ao acervo documental para atendimento a demanda de consultas e pesquisas
do Coren-RN.

1.4 A guarda (custddia) do acervo documental devera ser de responsabilidade da CONTRATADA,
devendo esta atender os prazos para entrega dos prontudrios para realizagdo das consultas no Coren-
RN, inclusive as de carater emergencial.

1.5 DOS SERVICOS /DESCRICAO

ITEM

SERVICO

UNIDADE

QUANT
ESTIMADA

Valor
Unitario
R$

Valor Total
R$

Elaboracdo de Projeto de Gestdo
Estratégica de documentos (com
definicdo de taxonomia, forma de
tratamento para cada tipo de
documento, elaboragao de tabela de
temporalidade documental,
mapeamento de fluxos documentais,
atribuicdes de tarefas aos usuarios
com definicdes dos devidos prazos e
conclusoes)

Projeto

Transporte do acervo do Coren para
a empresa contratada
(no minimo 700 caixas por viagem)

Viagem

10

Transporte/remessa (até 24 horas)
No minimo 20 caixas por viagem.

Viagem

12
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4 Organizacao de documentos Cx Box 300
Caixas de papeldo (inicial efou
substituicdo) Confeccionada em
5 papeldo reforcado com capacidade
para 20 kg Dimensdes aproximadas:
440x370x250mm
Consulta por registro Servico de
armazenamento dos documentos
6 digitalizados e disponibilizacdo de Cai 200
aixa Box
acesso  para  consulta  aos
documentos Fisicos
Ut|I|za'c;,ao salia de cpnsulta (cobrada Sala 05
a partir da quinta/més
Expurgo de documentos, quando Cx.
solicitado pelo Coren-RN Container
Servigo de guarda (custodia) de todo
9 o0 acervo documental acumulado do Cx. 800
Coren-RN e do crescimento | Container
estimado
Licenca de software de gestdo
eletronica de documentos (GED)
com disponibilidade minima de 20
licengas com acesso simultaneo e
trafego minimo de 100MG. OBS: O
espaco a ser disponibilizado no
servidor ndo podera ser inferior a 35
GB.
Licengas de software de captura e
indexacdo de imagem. OBS: Cada
licenga devera acompanhar scanner
com alto desempenho de captura e | Software 4
compativel com os servigos a serem
realizados.

Caixa

Container 500

100

10 Software 1

11

1.6 ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVICOS

1.6.1- A contratada devera elaborar um Projeto de Gestdo Documental no qual serdo formalizadas e
documentadas as técnicas e metodologias a serem adotadas na implantagéo do sistema de gestéo
documental adaptado as necessidades da Instituicdo. Para essas elaboracédo, a Contratada devera,
obrigatoriamente, ter observancia a:

a) Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ n° 04, 05, 07, 14 e 31;

b) NBR 10.519 da ABNT;

c) Lein®8.159, de janeiro de 1991;

d) Decreto n° 4.073, de janeiro de 2002;

1.6.1.1 - Quando da elaboracao do Projeto de Gestéo Estratégica de Documentos, a Contratada devera:
a) Identificar os setores, seus parametros de trabalho e de geragao de documentos, seus responsaveis
e suas respectivas atribuicoes;
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b) ldentificar os tipos de documentos integrantes do acervo do Coren-RN;

c) Especificar a metodologia que sera utilizada para organizagao de cada documento;

d) Informar o padrao a ser usado nas etapas de digitalizacdo, e armazenamento dos documentos;

e) Elaborar tabela de temporalidade documental e manual para o funcionamento da Comissao Avaliadora

de Documentos, designada pelo Coren-RN;

f) Elaborar fluxo do ciclo de vida util dos documentos, apontando os prazos de permanéncia nos arquivos
ativos, semi-ativos, inativos e destinacgao final e como serao realizadas as transferéncias de um arquivo
pra o outro;

g) Taxonomia documental para o software de gestéo eletrénica de documentos — GED; h) Mapeamento
do fluxo geral de documentos e informagoes;

i) Definir, juntamente com o Setor de Tl do Conselho, como serdo dadas as permissdes de uso dos
sistemas envolvidos nesta contratagéo.

1.6.1.2 — A organizag&o dos tipos documentais devera ser executada de acordo com o Projeto de Gestao
Documental, previamente elaborado, e necessariamente deverao proporcionar a preservacao destes, de
acordo com as seguintes atividades:

a) Higienizacéo e triagem dos tipos documentais conforme critérios definidos no Projeto de Gestéo
Documental;

b) Aplicacdo da tabela de temporalidade documental (TTD) com a destinagdo adequada a cada tipo de
documento, seguindo o fluxo mapeado no Projeto de Gestdo Documental; ¢) Elaboragao da listagem de
eliminagao de documentos;

d) Expurgo de documentos apds a aprovacéo da Comissao de Avaliagdo de Documentos do COREN;
e) Ordenacéo dos tipos documentais em sequéncia ldgica pré-definida no Projeto de Gestdo Documental;
f) Elaboragdo de indice no Software de Gestdo eletrénica de documentos - GED dos lotes de
documentos;

g) Reformulagéo da disposicao fisica do arquivo corrente, intermediario do Coren-RN, de acordo com a
metodologia apresentada no Projeto de Gestdo Documental e estrutura disponivel (caixas-arquivo,
pastas, estantes, mapotecas e outros);

h) O arquivo permanente (legado documental) devera ser arquivado e armazenado em local
especializado para custodia, com itens de seguranca: contra chuva, alagamentos, sensores de fumaca,
hidrantes, sensores de presenca, cdmeras de vigilancia interna e externa, guarita 24h , para-raios, cerca
elétrica, controle de pragas e seguro predial, devendo a contratada zelar pela qualidade do servigo, pelo
sigilo das informacdes e pela integridade dos documentos.

1.6.1.3 — O inventério/indexacdo da massa documental do Coren-RN sera realizado por rétulos nas
caixas arquivos ou por registro de documento, de acordo com o que for definido no Projeto de Gestao
Documental, e devera seguir os seguintes procedimentos: a) Identificagdo dos documentos conforme
rétulo identificador das caixas arquivos ou por registro documental;

b) Inventario mediante indexagéo pelo rétulo ou registro por documento no Software GED;
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¢) Indexagdo dos documentos ja conferidos no Software de GED conforme identificadores confiaveis,
agrupando os registros por Departamento, Tipo documental, ordem cronolégica ou sequencial, conforme
projeto de gestdo documental;

d) Identificacdo de cada caixa padrédo com codigo identificador (ID) gerado pelo Software de GED,
colando em cada envelope ou caixa;

e) Conferéncia dos tipos documentais que consistem em um grupo de documentos com base no relatorio
de documentos especificado por cada departamento do Coren-RN;

f) Emissao de relatdrio de discrepancia dos grupos de documentos checados;

g) Emissé@o de relatérios via Software de GED por Departamento, tipo documental e data apds a
indexacdo da massa documental;

h) A identificacdo das caixas tipo arquivo devera ser feita pelo niumero de sua etiqueta e/ou codigo de
barras, rastreadas somente pelo Software de gerenciamento eletronica de documentos, para tornar
impessoal sua busca e consulta, diminuindo o risco de acesso e pessoas néo autorizadas;

1.6.1.5— Disponibilizagdo de software para gestdo eletrénica de documentos de acordo com as
especificacdes a seguir:

a) O software devera permitir a organizacao de documentos eletrénicos e fisicos de forma simultanea;
b) Possuir plataforma de Software na Web;

c) Possuir nivel de Seguranga: HTTPS - criptografia em 128bits;

d) Os dados deverao ser armazenados em banco de dados MYSQL, SQL;

e) Realizar a parametrizagéo dos setores, departamentos, tipos e subtipos documentais;

f) Realizar a pesquisa através de varios atributos;

g) Upload e Download de arquivos (em qualquer extensao);

h) Controle de permissdes por perfil de acesso (Cargo, Setor, departamento, dentre outros);

i) Permitir a criagao ilimitada de usuarios;
j) Permitir acesso ilimitado de usuarios simulténeos;

k) Permitir a criacdo ilimitada de tipos documentais;

) Acesso mediante login e senha com definicao de perfil, determinando e delimitando o que cada usuario
podera fazer no software;

m) Disponibilizar, obrigatoriamente, Software e manual no idioma Portugués.

1.6.1.6 — Quando do gerenciamento de documentos fisicos/digitalizados na sede do Coren-RN, o
software devera conter as seguintes caracteristicas:

a) Cadastro, controle e gerenciamento da documentacao fisica;

b) Diagramacao do layout do arquivo (Descricdo e definicdo de enderecos nas estantes, armarios e
demais moveis existentes para o armazenamento dos documentos ativos, podendo ser parametrizada
conforme localizag&o fisica e geogréfica);

c) Definicdo automatica do local de armazenamento da caixa ou pasta;

d) Controle de localizagao e armazenamento dos documentos no arquivo do Cliente;

e) Emisséo de rétulos de caixas, com a localizagéo e descri¢do do conteudo;

f) Controle de entrada e saida de documentos;

g) Emisséo de guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;

h) Controle das solicitagdes/entregas das consultas dos documentos/caixas;

i) Controle das devolugdes dos documentos/caixas;
j) Controle de status dos documentos, conforme sua localizagéo (nos arquivos do Coren-RN ou em
consulta com o usuario);

k) Histérico de consultas e devolugdes dos documentos;

[) Emissao de protocolos de consulta e devolugéo;

m) Relatorios customizaveis, conforme a necessidade do Coren-RN.
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1.6.1.7- Quando do gerenciamento de documentos fisicos/digitalizados na sede da Contratada, o
software devera conter as seguintes caracteristicas:

a) Cadastro, controle e gerenciamento da documentacéo fisica;

b) Controle de entrada e saida de documentos;

c) Controle das solicitagdes/entregas das consultas dos documentos/caixas;

d) A Contratada devera, no momento das solicitagdes de consultas, disponibilizar aos usuarios do Coren-
RN as seguintes op¢des de entrega: o Original com entrega no enderego escolhido pelo Coren-RN; o
Original com consulta in loco na sede da Contratada; o Digitalizado com disponibilizag&o onli

f) Controle de status dos documentos, conforme sua localizag&o;

g) Histdrico de consultas e devolugdes dos documentos;

h) Controle de localizagdo dos documentos no arquivo da empresa vencedora do certame;

i) Todo o processo de movimentagao dos documentos entre 0 COREN e empresa vencedora do certame
devera ser gerenciado pelo Software;

j) Emisséo de etiquetas de localizag&o da caixa padréo;

k) Emiss&o de guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;

) Emissao de protocolos de consulta e devolugao;

m) Relatérios customizaveis conforme a necessidade do Coren-RN.

1.6.1.7 - O treinamento dos usuarios devera ser ministrado pela Contratada, capacitando os servidores
do Coren-RN para a utilizagao e administracéo de todos os recursos do Software GED.

1.6.1.8 — A Contratada devera realizar manutengao nos equipamentos e atualizagéo do Software sempre
que necessario. O suporte técnico local e a distancia devera estar disponivel de segunda a sexta das
08:00 as 18:00 hrs.

1.6.1.9- As Customizacgdes seréo realizadas pela Contratada para adequar as especificidades do Coren-
RN ao sistema GED.

1.6.1.10 — A Contratada devera realizar diariamente o backup de seguranga dos dados e imagens no
Software GED.

1.6.1.11 — A Contratada devera responsabilizar-se pela guarda, manuseio, conservagao, seguranga e
sigilo dos documentos respondendo pela qualidade e sigilo dos servigos prestados.

1.6.1.12 — A Contratada devera oferecer condigdes e instalagdes fisicas necessarias contra inundagdes,
incéndios, depredacdes, roubos, roedores, furtos, dentre outros. O local de armazenamento das caixas
devera oferecer um ambiente adequado, para a preservagdo do acervo, quanto a iluminagéo, ventilagéo,
umidade e vedac&o, de acordo com a legislacdo e normas em vigor.

1.6.1.13 — Para armazenamento dos documentos a Contratada devera seguir padrdes de guarda em
caixas de papelao reforgado, com capacidade para aproximadamente 20Kg, as caixas deverao possuir
aproximadamente: 440x370x250mm e ter capacidade de armazenar trés caixas box (tipo arquivo).
1.6.1.14 — As caixas deverdo ser novas e identificadas com o logotipo da Contratada para utilizagéo
exclusiva do Coren-RN. A identificacdo das caixas devera ser feita pelo nimero de sua etiqueta e/ou
codigo de barras.

1.6.1.15 — A etapa de coleta e recebimento dos documentos deverd compreender o traslado dos
documentos para a sede da Contratada, o qual devera ser realizado em veiculo adequado. A coleta sera
realizada dentro dos prazos e periodicidades estabelecidos pelo Coren-RN. A Contratada devera tomar
todas as providéncias necessarias para proteger a informacao em transito contra interceptagéo, copia,
modificag&o, desvio e destruico.

1.6.1.16 — A Contratada devera transcrever os dados do inventario para um sistema informatizado
(Software GED) seguindo os critérios e indexadores definidos no Projeto de Gestdo Documental. Os
documentos do Coren-RN, que estiverem em guarda externa, deverdo ser resgatados, cadastrados e
transcritos para um sistema informatizados pela empresa Contratada.
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1.6.1.17 — O Coren-RN devera indicar pessoas autorizadas a terem acesso as caixas e/ou documentos.
A manutengao da lista de usuarios autorizados (inclus&o, alteragao e exclusao de nomes) é de exclusiva
responsabilidade do Coren-RN.

1.6.1.18 -A Contratada disponibilizara as consultas aos arquivos, mediante preenchimento de formularios
especifico no software GED, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas) contados a partir desta
solicitagao.

1.6.1.19 — O software de captura e indexagdo de imagem devera permitir o gerenciamento da captura e
indexacdo de documentos, através de um aplicativo instalado no Coren-RN, j& com todos os modulos de
gerenciamento e total integragdo ao Sistema de Gest&o Eletronica de Documentos - GED, propiciando
gerenciamento dos arquivos eletronicamente pds digitalizagdo. Para esta demanda o software devera
capturar e Indexar os documentos digitalizados; Vir acompanhado de scanner e realizar uma Unica etapa
de trabalho.

1.6.1.20 - O servico de transporte documental constitui a atividade de traslado da caixa ou do
documento, da Contratada para a contratante, ou o contrario. O traslado da caixa ou documento sera
realizado pela contratada.

1.6.1.21 — O servico de consulta documental constitui na solicitacdo, pelo Coren-RN, do registro (caixa
ou documento) a ser disponibilizado pela Contratada, quando de sua posse.

1.6.1.22 - O servigo de Expurgo documental constitui na incineragdo dos documentos de acordo com
a Tabela de Temporalidade Documental (TTD), devidamente autorizado pelo Coren-RN.

1.7 FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

1.7.1 Os servigos serdo divididos nos seguintes itens:
e Servico de coleta do acervo, cadastramento e disponibilizagdo dos documentos via WEB, elaboragao
de inventario e disponibilizacdo da base de dados para consulta por parte do Coren-RN.

e Servico de guarda (custédia) do acervo documental do Coren-RN. nas dependéncias da
CONTRATADA.

e Servico de tratamento técnico do acervo documental do Coren-RN conforme movimentagdo dos
prontuarios.

e Digitalizacéo e indexagéo de documentos ou dossié.

e Armazenamento dos documentos ou dossié digitalizados através de aplicacdo web e acesso aos
documentos digitalizados com integragdo por meio de API.

1.7.2 O acervo é formado por documentos diversos das areas cadastro, administrativa, juridica, contabil,

financeira, recursos humanos e tributarios e deverdo passar pelos processos de Gestao e Preservacao
de Documentos, onde estardo compreendidas as seguintes agdes:

Higienizacdo: Nos casos em que os documentos necessitem, devera ser feita higienizagdo, como retirada
de poeira e desinfestagéo de pragas. A CONTRATANTE devera tomar ciéncia de todos os documentos
em avangado processo de deterioragéo.

e Transporte de caixas de documentos

e Guarda do acervo documental;

e Atendimento a consultas;

34

Av. Romualdo Galvao, 558-Barro Vermelho - CEP. 59022-100 Natal-RN Telefax: (84) 3222-9542
Home page: http://www.coren.rn.gov.br E-mail: cpl@coren.rn.gov.br



http://www.coren.rn.gov.br/

Coren-RN

FLS

ASS

AN (Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

e |dentificacdo das tipologias documentais e dos setores as quais 0s documentos pertencem; Indexagéo
dos documentos e/ou das caixas de documentos

e Registro dos dados dos documentos e caixas em banco de dados informatizado.

1.7.3 A CONTRATADA devera realizar o registro dos documentos em banco de dados eletronico e
disponibilizar todo o material necessario para organizar e acondicionar o acervo da CONTRATANTE.
1.7.4 - A CONTRATADA devera atender as demandas por pesquisa e providenciar as informacoes
através de cdpias ou imagens dos documentos ou encaminhar os documentos originais conforme
solicitagdo da CONTRATADA, no prazo maximo de 72 horas, a contar da oficializagdo do atendimento,
que sera protocolizado e disponibilizado para a CONTRATANTE.

1.7.5 - O atendimento as consultas e o envio de caixas, imagens, informagdes, documentos ou cdpias
respeitara o horario de expediente das repartices fazendarias da CONTRATANTE que é de segunda-
feira a sexta-feira, de 09 as 16 horas.

1.7.6- A CONTRATADA disponibilizara o produto intelectual dos servicos a CONTRATANTE,
especialmente o conteudo indexado das caixas, atualizado em meio informatizado, ap6s o fim do
contrato.

1. 8 PROJETO DE GESTAO DOS DOCUMENTOS
1.8.1 - Preliminarmente ao inicio da prestagé@o dos servigos, a contratada devera elaborar o Projeto de

gestdo dos documentos, por intermédio dos profissionais descritos no edital, mediante entrevistas com
os futuros usuarios dos servigos e representantes da contratante, analise do acervo e demais pesquisas
de campo, em que serao evidenciadas as caracteristicas dos arquivos, necessidades dos usuarios e
demais informagdes imprescindiveis a elaboragao do projeto de gestao dos documentos.

1.8.2- Com os dados obtidos a partir das entrevistas e pesquisas descritas na alinea anterior, é realizado
0 planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantacdo ordenada, estruturada e
conjugada das Solugdes em Gestao de Documentos e Informacdes.

1.8.3 - No Projeto serdo formalizados e documentados as técnicas e procedimentos necessarios a
execucgdo dos servigos, cumprimento das exigéncias editalicias e do presente termo, de modo que os
resultados dos servigos se inter-relacionem na forma de um unico sistema de gestdo de documentos e
informagdes, que atenda plenamente as necessidades dos usuéarios dos servigos e da contratante.
1.8.4- Sera disponibilizado aos usuarios as partes do projeto de gestao dos documentos que Ihes digam
respeito, para utilizacdo dos servigos, partes essas que serdo compiladas sob a forma de manual de

operagoes.
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1.8.5 - A contratada fornecera treinamento aos usuarios para utilizacdo dos servigos e operagao do
Software de gerenciamento eletronico de documentos.

1.8.6 - O projeto em questao devera ser reformulado, sempre que fique evidenciado tal necessidade.

1.9 SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED

1.9.1- O projeto desenvolvido devera contemplar a adogdo de um software de gerenciamento eletronico
de documentos, fornecido pela contratada, composto por modulos totalmente integrados e que
compartilhem a mesma estrutura de tabelas e banco de dados, sendo desta forma capaz de gerenciar
em uma unica plataforma todos os servigos a serem prestados, e ainda a utiliza¢do destes por parte dos
usuarios, de forma que o relacionamento entre usuarios e contratada se faca integralmente por
intermédio do software GED.

1.9.2- O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definigdes contidas no projeto de
gestdo de documentos, item 3 deste termo de referéncia, e executar todas as funcionalidades
necessarias aos servigos, como descrito no edital e seus anexos.

1.9.3- O software devera ter garantia de funcionamento em 99,9% de todo o periodo de vigéncia do
contrato.

1.9.4 -No caso de paralisacao temporaria de acesso ao sistema via internet, a contratada devera possuir
plano de contingéncia que possibilite a utilizagdo de outros meios de comunicagdo para envio das
solicitagoes.

1.9.5- As caracteristicas minimas do software de gerenciamento eletrénico de documentos serdo as
seguintes:

1.9.6- O Software deve ser composto por modulos de funcionalidades integradas que compartilhem o
mesmo banco de dados

1.9.7 - O software GED deve ser totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas

maquinas dos usuarios. O software deve estar disponivel via internet, sete dias por semana, 24 horas
por dia

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Por se tratar de acervo com grande volume de documentos que estdo sob guarda do Coren-RN, a
organizagéo da massa documental necessita estar em condi¢oes de ser pesquisada, com acesso rapido
e seguro das informagdes.

2.2. Existem processos desde o dossié€ dos profissionais, processos contabeis e financeiros, do setor de
Recursos Humanos, do setor juridico e de todos os outros setores do Coren-RN, se encontram ainda em
forma fisica, dada a necessidade nessa forma de guarda e o espaco fisico do Coren-RN, ndo comporta

essa quantidade demandada de documentos. Diante disso, faz a opgdo por contratar empresa
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especializada para os servicos que envolvem a organizagao, gerenciamento e guarda (custodia) do
acervo documental, o qual se encontra em situa¢ao inadequada de conservagao e organizagao.

2.3. Este trabalho estara atendendo o que determina a Lei 8.159, de 08 de janeiro de 1991 que descreve
em seu Art. 1° - E dever do Poder Piblico a gestéo documental e a protecéo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informagao.

2.4. Conforme a Resolugédo n° 6 do CONARQ, de 15 de maio de 1997, art. 3° “Poderao ser contratados
servigos para a execugao de atividades técnicas auxiliares, desde que planejados, supervisionados e
controlados por agentes publicos pertencentes aos 6rgéos e entidades produtores e acumuladores dos
documentos.

2.5. A contratagdo seré feita pelo MENOR PRECO OFERTADO visando o principio da eficiéncia, uma
vez que uma Unica empresa sera responsavel por todo o servico de gestdo documental e guarda dos
documentos, ndo havendo assim riscos de extravio, perda de documentos ou divulgagéo de informacoes
sigilosas. Cabe salientar que seria tecnicamente inviavel manter varias empresas coordenando e
guardando o acervo documental do Coren-RN, além de observar o principio da economicidade, pois seria
mais oneroso para a Administracdo a contratagéo de varias empresas uma vez que a CONTRATADA
devera possuir espaco fisico e estrutura adequados para a guarda dos documentos, bem como sistema
de vigilancia para garantir a seguranga do acervo documental.

2.6. Justifica-se a realizagdo deste certame em um Unico grupo, tendo em vista que a completa
separacao de tais itens traria entraves, uma vez que haveria a necessidade de celebragéo de varios
contratos, aumentando os custos com a gestdo dos mesmos, aumento das taxas cobradas pela
prestagcdo dos mesmos por parte das empresas, trazendo problemas com o tempo despendido para sua
perfeita fiscalizacdo e uma excessiva e desnecessaria burocratizagdo dos processos. Tais fatos estdo
previstos no paragrafo 1° do art. 23 da Lei n°® 8.666/93, no art. 3° da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, bem
como na Sumula n° 247 do TCU. 2.7.3. O entendimento dos Tribunais de Contas tem sido o de que o
parcelamento ou nao do objeto da licitagdo deve ser auferido sempre no caso concreto, perquirindo-se
essencialmente acerca da viabilidade técnica e econdmica do parcelamento e da divisibilidade do objeto.
O TCU, no Acérddo n° 732/2008, se pronunciou no sentido de que "a questdo da viabilidade do
fracionamento deve ser decidida com base em cada caso, pois cada objeto tem as suas especificidades,
devendo o gestor decidir analisando qual a solu¢do mais adequada no caso concreto". Dessa forma,
nesse caso concreto, visando a qualidade, a seguranga dos documentos e o sigilo das informagdes, bem

como a garantia do principio da economicidade ¢€ justificada a licitagdo por menor prego.
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2.7. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos
Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

2.8. A presente contratagdo adotaré como regime de execugdo a Empreitada por Prego Global.

2.9 A divulgagéo da intencdo do registro de prego fica dispensada em virtude de a area demandante n&o
dispor de estrutura e pessoal adequado para realizar a consolidagdo dos quantitativos e possiveis ajustes
necessarios no TR com a entrada de 6rgaos participantes. Além disso, o processo de revalidar a pesquisa
de preco, pode gerar atrasos no processo caso sejam registradas inten¢des de participacdo em numero
elevado, se tratando de uma contratagao que se exige certa celeridade.

3 DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

3.1 Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra em regime
de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

3.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugao indireta é vedada.

3.3 A prestagao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagéo abrangem o seguinte:

411 Aempresa a ser contratada devera ser especializada em servigos de gestdo de acervo e guarda.
O servico a ser realizado consiste no tratamento de documentos publicos visando auxiliar a classificagao,
protecdo, preservagao, guarda, e digitalizagdo documentos permanentes. A empresa a ser contratada
devera fornecer todas as instalagdes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares, e demais
recursos necessarios a realizagdo do servico. A empresa a ser contratada devera transferir os
documentos selecionados para guarda temporéria em suas instalagdes. A guarda dos documentos
publicos devera ser realizada em Natal ou até 30 KM do perimetro da capital, onde os mesmos deverédo
ser higienizados, digitalizados e preservados. A Protegéo e preservagdo dos documentos em papel deve
ocorrer mediante: Higienizagdo quimica e mecanica, remog¢do de agentes poluentes, fungos,
excrementos de insetos, etc.; Limpeza das superficies; Desmetalizagao (remogéo todo e qualquer traco
de ferro, cobre e oxidagdo); Desmonte, se necessario e; Novo acondicionamento. O descarte de
documentos, previamente autorizada pelo Coren-RN, devera ser realizado pela empresa a ser contratada
em observancia a legislagao pertinente e boas praticas de sustentabilidade ambiental. O manuseio dos
documentos para digitalizagdo e a guarda dos documentos deve ocorrer de forma a garantir a
preservacdo permanente dos mesmos. Os documentos
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devem ser acondicionados em caixas novas, com controle por software sobre a localizagdo dos mesmos.
Os veiculos utilizados para transporte dos documentos deverao ser fechados (tipo bau); As atividades
de transferéncia deverao ser supervisionadas e acompanhadas por representante da CONTRATANTE,
de forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca fisica ou evitar qualquer tipo de
dano/extravio aos documentos. As caixas deverao ser armazenadas em deposito/local da empresa a ser
contratada, com rigido controle do armazenamento de maneira a garantir seu perfeito estado de
conservagao e possibilitar a localizagdo das mesmas. O depdsito deve ser situado fora de baixadas,
distantes de corregos ou igarapés e assemelhados, ao ar livre ou encanados, e demais condi¢des de
riscos de alagamento, correntezas e inundagdes; O depésito deve sofrer conservagao predial periddica,
com a realizag&o dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos, de forma a prevenir estado
de insalubridade (infiltragbes, umidade excessiva, etc. As instalagdes hidraulicas do depdsito devem
estar em perfeitas condigdes e suas instalagdes devem ser aprovadas pelo Corpo de Bombeiros Militar;
O prédio do deposito deve ser seguro, com vedagdo ao acesso de pessoas ndo autorizadas as suas

dependéncias.
41.2 NATUREZA DOS SERVICOS

4.1.2.1 Os servigos sdo caracterizados de natureza continua. S&o servigos voltados para o atendimento
a necessidade publica de carater permanente, cujo contrato ndo se exaure com uma unica prestagao,

pois ele é cotidianamente requisitados para 0 andamento normal das atividades do ente publico.

41.3 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
4.1.3.1 A contratada devera adotar praticas sustentaveis nos processos de expurgo. Para tanto, o art. 4°
do Decreto estabelece as diretrizes a serem observadas nesse processo, entre 0s quais possamos

destacar:
| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

Il - maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

41.4 VIGENCIA DO CONTRATO

4.1.4.1 O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993;
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4.1.5 DOS PRAZOS DOS SERVIGOS
4.1.5.1. Os servigos serdo executados de forma continuada e deverao iniciar-se em até 02(dois) dias

apos a data da assinatura do contrato.

5 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e

quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

5.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes

da execugao ou dos materiais empregados;

9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracéo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,

ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em

conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5.5 Vedar a utilizagdo, na execugao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comisséo ou fungéo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n°® 7.203, de 2010;

5.6 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;
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3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou

sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017;

5.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja

inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante;

5.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local dos servigos.

5.9 Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos

a execugao do empreendimento.

5.9 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

5.10 Promover a guarda, manuteng&o e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario

a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

5.11 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,

no prazo determinado.

5.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢Oes de seguranga, higiene e disciplina.

5.13 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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9.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

5.15 Cumprir, durante todo o periodo de execugado do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagéo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n° 13.146, de 2015.

5.16 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.17 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.18 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas

de segurancga da Contratante;

5.19 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as

recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

5.20 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo
VII - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

5.20.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais

adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento

de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos

sem limitagdes;

5.20.2 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais

cabiveis.
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6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

6.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo,

certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.5 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.6 N&o praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

6.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagéo previr o

atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;
6.6.2 direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

6.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgéo ou

entidade responsavel pela contratagéo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

6.7  Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do

contrato;
6.8 Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, ap6s seu recebimento;
6.9

Cientificar 0 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Uni&o para adogdo das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;
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6.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspe¢des técnicas apds o recebimento

do servigo e notificagbes expedidas;

6.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

6.11.1 DA SUBCONTRATAGAO
6.11.2 Nao sera admitida a subcontratagé@o do objeto licitatdrio.

7. ALTERAGAO SUBJETIVA

7.1 E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagao da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; néo haja prejuizo a execugéo do

objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

8. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagéo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que seréo exercidos por um ou mais representantes da

Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

8.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necesséria para 0 acompanhamento e

controle da execugéo dos servicos e do contrato.

8.3 A verificacdo da adequagao da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios

previstos neste Termo de Referéncia.

8.4 Afiscalizagédo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugéo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites

de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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8.5 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§
1°e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.6 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagado de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n° 8.666, de 1993.

8.7 As atividades de gestdo e fiscalizagcdo da execugédo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagao ou unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e,
em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a

Gestao do Contrato.

8.8 Durante a execugéo do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a corregao das

faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.9 O fiscal deveréa apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou,

se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

8.10 Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de

desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

8.11 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da

ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

8.12 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servigo em relagao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo

com as regras previstas no ato convocatorio.

8.13 O fiscal podera realizar avaliagdo diria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja

suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.
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8.14 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagéo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e

especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8.15 As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo

Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

8.16 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores

e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9. DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1 — A Contratada obriga-se a prestar garantia contratual no valor equivalente a 5% (cinco por cento) do
valor global estimado do contrato, na forma do art. 56 da lei 8666/93. 9.2 — A contratada devera
apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-

garantia ou fianga bancaria.

9.3 — Alinobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara a aplicagdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado 0 méximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a

rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

10 - DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento seré efetuado até 10 (dez) dias ap6s a apresentagdo da Nota Fiscal referente ao
més subsequente a prestagao dos servigos, através de depdsito bancario em conta do fornecedor ou

através de boleto bancario, ap6s o atesto do fiscal de contrato.

46

Av. Romualdo Galvao, 558-Barro Vermelho - CEP. 59022-100 Natal-RN Telefax: (84) 3222-9542
Home page: http://www.coren.rn.gov.br E-mail: cpl@coren.rn.gov.br

Coren-RN

ASS


http://www.coren.rn.gov.br/

Coren-RN
FLS

ASS

AN (Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

11. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS/DA DOTAGAO
11.1 — Elementos de despesa: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.012.003 - Locacdo de bens intsngiveis,
6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.050 - Armazenagem, 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.021 — Servigos Técnicos

Profissionais.
11.2 Fonte de Recursos: Propria
12.DAS RETENGOES DE TRIBUTOS E CONTRIBUIGOES SOCIAIS NA FONTE

12.1 — Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estaréo sujeitos, no que couber, as

retengdes na fonte nos seguintes termos:

12.1.1 - Do imposto sobre a renda - IRPJ, da contribuicdo social sobre o lucro liquido - CSLL, da
contribuicdo para seguridade social - COFINS e da contribuicdo para o PIS/PASEP, na forma da
Instrucdo Normativa SRF n° 1.234, de 11/01/2012 (Anexo 1) e alteragdes, conforme determina o art. 64
da Lein®9.430, de 27/12/1996 e alteragbes; 13.1.2 — Do INSS, correspondente a 11% (onze por cento),
na forma da Instru¢do Normativa RFB n°® 971, de 13/11/2009 e alteracdes, conforme determina a Lei n°
8.212, de 24/07/1991 e alteragdes;

12.1.3 — Do Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei complementar n°
116, de 31/07/2003 e alteragdes, c/c a legislagao distrital em vigor. Caso a Contratada seja optante pelo
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte —SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a

fim de evitar a retengao na fonte, dos tributos e contribuigdes, conforme legislagao em vigor.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

13.1.1inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

13.1.2 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
13.1.3 falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
13.1.4 comportar-se de modo inidoneo;

13.1.5 cometer fraude fiscal;

13.2  Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:
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13.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.2.2 multa moratoria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

13.2.3 multa compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

13.2.4 em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

13.2.5 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

13.2.6 impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.2.6.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 14.1 deste Termo de
Referéncia.

13.2.7 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

13.3  As sangles previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.5, 14.2.6 e 14.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.4  Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

13.4.2 tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.4.3 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;
13.4.4 demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.5  Aaplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

13.6  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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13.6.2 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

13.7  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Uni&o ou Entidade poderéa cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

13.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado
0 principio da proporcionalidade.

13.9  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo (PAD).

13.10 A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.11 O processamento do PAD n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos @ Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagé@o de agente publico.

13.12 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DA PUBLICAGCAO
14.1 A publicagéo resumida do contrato sera efetivada no Diario Oficial, conforme estabelece o § 2° do
artigo 51 da Lei n® 13.303/2016, correndo as despesas por conta do(da) CONTRATANTE
15. DO FORO
15.1 -Fica eleito o Foro da Justica Federal, Se¢ao Judiciaria do RN, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente contrato, renunciando as partes a qualquer outro que tenham ou venham a ter, por
mais privilegiado que seja.

Elaborado por:

Roberta Maria Ferreira da Silva
Assessora Administrativa
CRA/RN 06126-ADM
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
1. Empresa:
DATA:
2. OBJETO

Execugéo dos servigos especializados de gestdo de Documentos, que abrange a prestagéo de servigos
técnicos especializados em organizacdo de documentos, guarda de documentos (custddia),

digitalizagdo de documentos em papel, e gestdo fisica de documentos.

2.1 DOS SERVIGOS /DESCRIGAO

QUANT. | Valor 1 \oior Total

Unitario
ESTIMADA RS R$

ITEM SERVICO UNIDADE

Elaboragdo de Projeto de Gestéo
Estratégica de documentos (com
definicdo de taxonomia, forma de
tratamento para cada tipo de
documento, elaboragao de tabela de
temporalidade documental,
1 mapeamento de fluxos documentais, Projeto 1
atribuicdes de tarefas aos usuarios
com defini¢des dos devidos prazos e
conclusdes)

Transporte do acervo do Coren para
2 a empresa contratada

(no minimo 700 caixas por viagem)
Transporte/remessa (até 24 horas)
No minimo 20 caixas por viagem. 12
4 Organizagao de documentos Cx Box 300
Caixas de papeldo (inicial efou
substituicdo) Confeccionada em
5 papelao reforcado com capacidade
para 20 kg Dimensdes aproximadas:
440x370x250mm

Consulta por registro Servico de
armazenamento dos documentos
6 digitalizados e disponibilizacdo de , 200

Viagem 10

Viagem

Caixa

Container 500

Caixa Box
acesso  para  consulta  aos
documentos Fisicos
Utilizacdo sala de consulta (cobrada
7 ¢ ( Sala 05

a partir da quinta/més
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Expurgo de documentos, quando Cx.
solicitado pelo Coren-RN Container
Servigo de guarda (custodia) de todo
9 o0 acervo documental acumulado do Cx. 800
Coren-RN e do crescimento | Container
estimado

Licenca de software de gestdo
eletronica de documentos (GED)
com disponibilidade minima de 20
licencas com acesso simultaneo e
trafego minimo de 100MG. OBS: O
espaco a ser disponibilizado no
servidor ndo podera ser inferior a 35
GB.

Licengas de software de captura e
indexacéo de imagem. OBS: Cada
licenga devera acompanhar scanner
com alto desempenho de captura e | Software
compativel com os servigos a serem
realizados.

100

10 Software 1

11

No preco proposto esta incluso todos os custos diretos e indiretos, impostos, contribui¢des, encargos,
taxas, necessarios a execucao do servico.

3. VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.
4. DECLARAMOS:

Conhecimento de todas as condi¢des previstas para a prestacao dos servigos referente ao objeto licitado

no termo de referéncia e com ele concordamos.

4.1  VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$

5. VALIDADE DA PROPOSTA (minimo sessenta dias) / /

6. Caso sejamos a proposta vencedora e transcorridos todos os tramites legais desta dispensa,
comprometemo-nos a assinar o Contrato no prazo determinado no documento de convocagao e, para

esse fim, fornecemos os seguintes dados:

7. Razéo Social
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8. CNPJ: L.E. |.M. Enderego
eletronico (e-mail):
9. TellFax: CEP: Cidade: UF:

Banco: Agéncia: CIC:
Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do  Contrato:
Nome:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcao:
10. Carteira de Identificagéo n% Expedido
por: Naturalidade:

Nacionalidade:
Assinatura
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ANEXO Il
HABILITAGAO TECNICA

COMPROVAGAO DE ATENDIMENTO TEC[\IICO DO SOFTWARE GED AO TERMO DE
REFERENCIA ATRAVES DE DOCUMENTOS.

REQUISITOS TECNICOS DE HABILITAGAO DO SOFTWARE GED

SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED

REQUISITOS A COMPROVAR ATENDE
1-0Software deve ser composto por moédulos Ged e Aplicativo de captura com
funcionalidades integradas que compartiihem o mesmo banco de dados.

2 - O software deve ser totalmente via WEB, de propriedade d a Contratada, sem a
necessidade de instalar aplicativos nas maquinas dos usuarios. O software deve estar
disponivel via internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

3 - Requisitos gerais do software:
. Controle de permissdes por departamentos;
. Usuarios Unicos para acesso ao software;
lll. Criacdo ilimitada de usuarios;
IV. Licenca ilimitada de usuarios;
V. Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;
VI. Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL;

VII. Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil: permissdes e restrigdes do

usudrio quanto as agdes a executar nos aplicativos e permissdes e restricdes aos
departamentos da empresa;

VIII. Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

[X. Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.

X. O software deve permitir o gerenciamento dos documentos fisicos, digitalizados
ou digitais da Contratante.

XI. Permissdes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

XII. Cadastrar ilimitadamente filiais, departamentos, tipos e subtipos documentais;

Xlll. Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que
Necessario:
XIV. Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais:

Indexagdo dos materiais conforme as planilhas elaboradas e os campos customizados de
que trata a alinea anterior;

XV. Definir de forma automatica o local de armazenamento das caixas padrao
da
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XVI. Possibilitar o upload e download de arquivos eletrénicos em quaisquer
extensoes:

XVII. Manter, em um Unico registro do banco de dados, as informagdes dos
documentos fisicos. diaitais ou diaitalizados:

XVIII. Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os
campos padrdo do software ou campos customizados para cada tipo documental:

XIX. Visualizagéo instantanea e simplificada dos documentos digitais ou digitalizados,
conforme parametros da consulta;

XX. Ferramenta de solicitagao de digitalizag&o imediata dos documentos pesquisados,
e insercéo destes no software GED, para visualizag&o das imagens nos padrées da alinea
anterior

XXI. Ferramenta de solicitagdo de entrega dos documentos fisicos na sede da Contratante,
possibilitando o agendamento da entrega de documentos, de acordo com a necessidade dg
lisuériq, determinagéo do‘enderegp de er].trgga‘dentro da sede da

XXII. Ferramenta de solicitag&o de recolhimento de novos documentos ou de documentos
consultados, possibilitando 0 agendamento da coleta dos documentos, de acordo com a
necessidade do usuério, determinacéo do endereco de busca dentro da sede da Contratante,
departamento e usuario solicitante.

XXIIIl. Gerenciar a entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e emissao de

relatorios dos eventos, para possibilitar a rastreabilidade dos documentos, caixa-arquivo
(box), caixas padréo de arquivo e midias especiais.

XXIV. Controlar a temporalidade documental e emissdo de relatério para analise dg
Contratante.

XXV. Administrar os arquivos internos da Contratante, com os seguintes recursos minimos:

XXVI. Criar a diagramagdo do layout do arquivo interno da Contratante (Descricdo €
definicdo de enderegos nas estantes, armarios e demais moveis existentes para o
armazenamento dos documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme localizagao
fisica e geogréfica).

XXVII. Definir de forma automatica o local de armazenamento da caixa ou pasta;

XXVIIi. Controlar a localizagdo e armazenamento dos documentos no arquivo da
Confratante

XXIX. Emitir rétulos de caixas, com a localizagéo e descri¢ao do conteudo;

XXX. Controlar entrada e saida de documentos;

XXXI_Emitir guia de busca dos documentos para localizacao do mesmo no arquivo;

XXXII. Controlar solicitagdes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;

XXXIIl. Controlar devolugdes dos documentos e caixas;

XXXIV. Controlar status dos documentos, conforme sua localizagao;
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XXXV. Disponibilizar historico de consultas e devolugdes dos documentos;

XXXVI. Emitir protocolos de consultas e devolugdes;

XXXVII. Download da imagem dos documentos cadastrado no Software GED.

XXXVIII. Comprovagao de integracéo através de AP

4. Comprovar que possui qualificacdo técnica para manutencao e modificagdo dos sistemas
ofertados através de escolaridade de corpo técnico. documentagédo similar e certificagdo
5. Comprovagao do sistema a ser ofertado, bem como estruturas de backup e seguranga,
através de folder contendo todas as suas funcionalidades
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ANEXO I

COMPROVAGAO DE HABILITACAO ATENDIMENTO TECNICO DO GALPAO DE GARDA
AO TERMO DE REFERENCIA ATRAVES DE DOCUMENTOS.

REQUISITOS TECNICOS

REQUISITOS ACOMPROVAR ATENDE
1 - O local destinado ao armazenamento do acervo devera estar na regido metropolitana, num raicg
méaximo de 30 km de Natal Estado do Rio Grande do Norte.

2 - Situada fora de baixadas, distantes de corregos, ribeirdes e assemelhados, ao ar livre ou
encanados, e demais condi¢des de riscos de alagamento, correntezas e inundagoes;

3 - Possuir Alvara de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB)

4 - Servicos de seguranca patrimonial, cAmeras, sensores de presenca, sensores de fumaga.

5 — Para o deposito de guarda devera ter uma distancia de seguranga de no minimo 4 metros de|
gualquer outra construcao, vias publicas ou areas ndo pertencentes ao local de armazenamento dos
ocumentos, com comprovagao através de planta do imével e fotos internas e externas.

6 - Possuir extintores manuais e hidrantes com mangueira em todas as dependéncias, alem de
reservatdrio de dgua com volume suficiente para combater focos de incéndio durante no minimo 30
(trinta) minutos e bomba de recalque, observadas as disposigdes da legislagéo vigente.

7 - Controle biologico por meio de fumigagao, dedetizacéo, desratizagdo e descupinizagao, realizado
trimestralmente por empresas especializadas que emite certificado de dedetizagao.

8 - Apresente condi¢bes adequadas de limpeza e higiene nos ambientes de armazenamento.

O- Documentagdo comprobatoria de que possui em seu quadro de funcionario pessoal com
qualificagdo para atuacdo na CIPA.

10 - Documentagao comprobatdria do profissional de biblioteconomia ou arquivologia junto a entidade
profissional;

10 - Programa de Prevencao de Riscos Ambientais — PPRA e Programa de Controle Medico de Saude
Ocupacional - PCMSO, atualizados e devidamente assinados por Tecnico de Seguranca do Trabalho
e Medico de Saude Ocupacional de acordo com as exigencias de seguranca daLei no 6.514/1977

ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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ANEXO Il - Minuta da Ata de Registro de Precos

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° ......... 12020
PREGAO ELETRONICO N° XX/2020 SRP

O Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte — Coren-RN, entidade
fiscalizadora do exercicio profissional ex vi da Lei n°. 5.595, de 12 de julho de 1973, com sede na
Av. Romualdo Galvéo, 558, na cidade de Natal/RN, CEP 59022-100, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
n° 08.506.339/0001-76, neste ato representado(a) pelo(a) sua Presidente Sra. Silvia Helena dos
Santos Gomes, brasileira, enfermeira, portadora da carteira profissional Coren-RN n° 52.113 ENF,
inscrita no CPF sob o n® 227.877.713-00, e por seu Tesoureiro Sr. Jorge Carlos de Araujo Medeiros,
brasileiro, enfermeiro, portador da carteira profissional Coren-RN n°® 146.900 ENF, inscrito no CPF
sob 0 n® 489.929.094-20, na qualidade de ORGAO GERENCIADOR, de outro lado a

EMPIESA.....cuvieirerereeereteressisee e ere s COM SEAE NA oo na
cidade ................ , Estado .......ccccuenee. , inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Jurldlca
do Ministério da Fazenda sob o n° , heste ato representada por seu representante
legal, , nome......... , hacionalidade........... , estado civil.......... , profisséo.......... , identidade e
CPF....v... , abaixo assinado, de conformidade com os poderes que lhe sdo conferidos e que

constam do seu Contrato Social / Estatuto Social, acordam proceder, nos termos das Leis 8.666/93
e 10.520/02, do Decreto n° 7.892/13, com suas alteragdes posteriores, bem como do Edital de
Pregao em epigrafe, ao REGISTRO DE PRECOS dos itens descritos no Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital, com seus respectivos pre¢os unitarios.

CONDICOES GERAIS
1 DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto ........... , conforme especificagdes e condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo | do edital do Pregéo n° ...../2020 SRP, que é parte integrante desta Ata,
assim como a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

2. DAS CONDIGOES DO REGISTRO DE PREGOS

21. O Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte — Coren-RN ser4 o Orgao
Gerenciador, sendo, portanto, o responséavel pela condugédo da licitagéo e gerenciamento da Ata
de Registro de Pregos.

22. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, com eficacia apds sua publicagdo no Diario Oficial.

23. A Ata de Registro de Pregos terd efeito de compromisso de fornecimento, ficando os
fornecedores nela incluidos obrigados a celebrar as ordens de fornecimento ou contratos
que advierem nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital do Pregao
Eletrénico (SRP) n.° ......... 12020.

24. E vedada a adesdo & ata de registro de precos, decorrente deste termo, conforme
inteligéncia do Acérdao 1297/2015-Plenério, TC 003.377/2015-6, relator Ministro Bruno Dantas,
27.5.2015 - que assim entendeu “... O Tribunal de Contas da Unido decidiu que o 6rgéo gerenciador
deve justificar eventual previsao editalicia de possibilidade de ades@o em suas atas de registro de
precos (caronas), sendo que a falta de justificativa fere o art. 3° da Lei 8.666/93 o principio da
motivacao dos atos administrativos e o art. 9°, Ill, in fine, do Decreto 7.892/2013.”.
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26. Homologado o resultado deste Pregéo, a licitante mais bem classificada sera convocada
para assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado da data do
recebimento do documento oficial de convocagéo.
26.1 O prazo para que a licitante mais bem classificada compareca apds ser convocada,
poderd ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo Coren-RN.
26.2 E facultado ao Coren-RN, quando a convocada n&o assinar a Ata de Registro de
Precos no prazo e condigdes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo, nos termos do art. 4°, inciso XXIII, da
Lei10.520/02.
21. Publicada na Imprensa Oficial, a Ata de Registro de Precos implicara compromisso de
fornecimento nas condigbes estabelecidas, conforme disposto no artigo 14 do Decreto n.°
7.892/2013.
28, A existéncia de precos registrados néo obriga a Administracdo a contratar, facultando-se a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condigdes.
29. Sera realizada periodicamente pesquisa de mercado visando a comprovagdo da
vantajosidade dos pregos registrados.
210.  Durante a vigéncia da Ata, os pregos registrados seréo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipdteses decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na alinea “d” do inciso
[l do art. 65 da Lei n° 8.666/1993 ou no artigo 17 do Decreto n.° 7.892/2013.
2.10.1 Nessa hipotese, o Coren-RN, por razdo de interesse publico, podera optar por
cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatério.
211.  Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o Orgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.
2.11.1 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagéo de penalidade.
212, Quando o prego de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor nao
puder cumprir 0 compromisso, 0 érgéo gerenciador podera:
2.12.1 Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicagéo da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; e
2.12.2 Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.
213, N&o havendo éxito nas negociacdes previstas na Condicao anterior, o Orgéo gerenciador
devera proceder a revogacao da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para
obteng&o da contratagdo mais vantajosa.
214. O registro do fornecedor seréa cancelado quando:
2.14.1 descumprir as condigdes da Ata de Registro de Precos;

2.14.2 nao assinar o contrato ou retirar a nota de empenho no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;
2.14.3 n&o aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou
2.14.4 sofrer sang&o prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n.° 8.666, de
1993, ou no art. 7° da Lei n.° 10.520, de 2002.

215. O cancelamento do registro de pregos nas hipéteses previstas neste item sera formalizado

por despacho do érgao gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
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216. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados
e justificados:

2.16.1 por razdo de interesse publico; ou

2.16.2 a pedido do fornecedor.
217.  Em qualquer das hipoteses anteriores que impliquem a alteragdo da Ata registrada,
concluidos os procedimentos de ajuste, 0 Coren-RN faré o devido apostilamento da Ata de Registro
de Pregos e informara aos fornecedores registrados a nova ordem de classificacao.
218 A Atade Registro de Pregos, decorrente desta licitagdo, sera cancelada, automaticamente,
por decurso do prazo de sua vigéncia.

3. DOS VALORES REGISTRADOS
3.1. Os valores dos itens do fornecedor deste registro de pregos s&o:

— .2
Descri¢do £ S | E I
(Conforme Anexo ) " § 5= £ . = -
S = = s
S c= o <
<] 2 S >
Valor Total
Obs.: Observar as condigdes estabelecidas no item 3 do Termo de Referéncia.
4. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
41. O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
B Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos;
b) N&o assinar o Instrumento Contratual no prazo estabelecido pelo Coren-RN, sem
justificativa aceitavel, quando for o caso;
0 N&o aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;
d) Sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 87 da Lei 8.666, de
1993, ou no art. 7° da Lei 10.520, de 2002; ou
) Por razdes de interesse publico, em virtude de fato superveniente, decorrente de

caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados.

4.1.1 O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditério e
a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Coren-RN.

4.1.2 O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego na ocorréncia
de fato superveniente que venha compromete a perfeita execugdo contratual, decorrentes
de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados e justificados.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
51.  Asobrigacdes das partes estdo descritas nos itens 10 e 11 do Termo de Referéncia, anexo
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| do Edital, respectivamente, que faz parte integrante do presente instrumento independentemente
de transcrigéo.

6. DA RESCISAO CONTRATUAL

6.1. A inexecucdo total ou parcial do objeto desta Ata de Registro de Pregos, enseja a sua
rescisdo, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n.° 8.666/93.

6.2.  Arescisdo pode ser:

6.2.1 Determinada por ato unilateral e escrito do Coren-RN, nos casos enumerados nos incisos
I'a XIl e XVII do artigo 78 da Lei mencionada;

6.2.2 Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagao, desde
que haja conveniéncia para o Coren-RN;

6.2.3 Judicial, nos termos da legislagéo.

6.3. A rescisdo administrativa ou amigavel deve ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

6.3.1 Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

7. DAS PENALIDADES
71.  As Sangdes Administrativas as quais estdo sujeitas a licitante vencedora, estdo
estabelecidas no item 15 do Termo de Referéncia, anexo | do Edital.

8. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DA VINCULAGAO AO EDITAL E A ATA DE REGISTRO
DE PREGCOS

8.1. A presente ata de registro de pregos fundamenta-se na Lei n.° 8.666/1993, no Decreto n°
7892/2013, e vincula - se ao Edital e anexos do Pregao Eletronico (SRP) n.° ..../2020, bem como a
proposta da CONTRATADA, constantes do PAD n.° 20/2019, independentemente de transcri¢ao.

9. DOS CASOS OMISSOS

9.1.  Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas clausulas deste Instrumento serao
decididos pelo Coren-RN, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°. 8.666/93 e suas alteragbes
posteriores e demais regulamentos e normas administrativas que fazem parte integrante desta Ata,
independentemente de suas transcrigdes.

10. DO FORO

10.1.  Fica eleito o foro da Justica Federal de Primeira Instancia — Se¢ao Judiciaria do Estado do
Rio Grande do Norte para nele serem dirimidas todas as duvidas e controvérsias decorrente da
utilizacdo desta Ata, sendo este foro irrenunciavel pelo CONTRATANTE, diante do que dispde o
art. 109, inciso |, da Constituicao Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor,

que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.
Natal/RN, .......... de e de 2020.

Silvia Helena dos Santos Gomes Jorge Carlos de Araujo Medeiros
Presidente Tesoureiro

Representante legal / Empresa Vencedora
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Anexo lll = Minuta de Termo de Contrato

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO N° XX/20XX QUE
FAZEM ENTRE SI O CONSELHO REGIONAL DE
ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE E A
EMPRESA XXXXXXXXXX.

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE, com sede no(a) Avenida
Romualdo Galvéo, 558, Barro Vermelho, CEP: 59.022-100, na cidade de Natal/RN, inscrito no CNPJ sob
o n° 08.506.339/0001-76, neste ato representado por sua presidente Silvia Helena dos Santos Gomes,
brasileira, portadora de CPF n° 227.877.713-00 e RG n°® 549.740 SSP/PI e por seu Tesoureiro, Jorge
Carlos de Araujo Medeiros, brasileiro, portador do CPF n° 489.929.094-20 e RG n° 887.653 - ITEP/RN,
doravante denominada CONTRATANTE e a empresa XXXXXXXX, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
XXXXXX, sediada na XXXXXXXX, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a)
xxxx, portador da Carteira de Identidade n® xxxxxxx, CPF xxxxxx, tendo em vista 0 que consta no
Processo n° xxxxx e em observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n° 10.524/2019 e na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa
do Consumidor, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° xxxxXx,

mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1 contratagdo de empresa especializada em servicos de gestdo de Documentos, que abrange a

prestacdo de servigos técnicos especializados em organizacdo, guarda (custddia) e gestao fisica de
documentos, por meio do Sistema de Registro de Pregos (SRP).

1.2- A gestdo de documentos devera ser executada através do gerenciamento por software ECM, que
engloba a gestdo de documentos fisicos e eletronicos registrando toda a movimentagao de recebimento,
guarda (custddia), atendimentos a solicitagbes de documentos fisicos, disponibilizagdo de imagens
digitalizadas, além da temporalidade de cada um dos tipos documentais armazenados, o que possibilita
a transparéncia e maior agilidade nos processos internos e atendimento a usuarios do contratante. O
software ECM disponibiliza recursos necessarios para criar, capturar, gerenciar, armazenar, preservar e
distribuir contetidos relacionados aos processos organizacionais. E a solugdo perfeita para centralizar
contetido ndo estruturado e gerenciar seu ciclo de vida por completo.

1.3 A CONTRATADA sera responsavel pela coleta, cadastramento, elabora¢do de inventéario,
disponibilizacdo de dados, tratamento técnico, guarda (custddia) e servigo de empréstimo fisico dos
prontuarios pertencentes ao acervo documental para atendimento a demanda de consultas e pesquisas
do Coren-RN.
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1.4 A guarda (custddia) do acervo documental devera ser de responsabilidade da CONTRATADA,
devendo esta atender os prazos para entrega dos prontuarios para realizagao das consultas no Coren-
RN, inclusive as de carater emergencial.
1.7 DOS SERVICOS /DESCRICAO

ITEM

SERVICO

UNIDADE

QUANT
ESTIMADA

Valor
Unitario
R$

Valor Total
R$

Elaboragdo de Projeto de Gestdo
Estratégica de documentos (com
definicdo de taxonomia, forma de
tratamento para cada tipo de
documento, elaboragao de tabela de
temporalidade documental,
mapeamento de fluxos documentais,
atribuicdes de tarefas aos usuarios
com defini¢des dos devidos prazos e
conclusdes)

Projeto

Transporte do acervo do Coren para
a empresa contratada
(no minimo 700 caixas por viagem)

Viagem

10

Transporte/remessa (até 24 horas)
No minimo 20 caixas por viagem.

Viagem

12

Organizagao de documentos

Cx Box

300

Caixas de papeldo (inicial efou
substituicdo) Confeccionada em
papeldo reforcado com capacidade
para 20 kg Dimensdes aproximadas:
440x370x250mm

Caixa
Container

500

Consulta por registro Servico de
armazenamento dos documentos
digitalizados e disponibilizagdo de
acesso  para  consulta  aos
documentos Fisicos

Caixa Box

200

Utilizacdo sala de consulta (cobrada
a partir da quinta/més

Sala

05

Expurgo de documentos, quando
solicitado pelo Coren-RN

Cx.
Container

100

Servigo de guarda (custodia) de todo
0 acervo documental acumulado do
Coren-RN e do crescimento
estimado

Cx.
Container

800

10

Licenca de software de gestdo
eletronica de documentos (GED)
com disponibilidade minima de 20

Software

62

Av. Romualdo Galvao, 558-Barro Vermelho - CEP. 59022-100 Natal-RN Telefax: (84) 3222-9542
E-mail: cpl@coren.rn.gov.br

Home page: http://www.coren.rn.gov.br



http://www.coren.rn.gov.br/

Coren-RN

FLS

ASS

AN (Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

licencas com acesso simultaneo e
trafego minimo de 100MG. OBS: O
espaco a ser disponibilizado no
servidor ndo podera ser inferior a 35
GB.

Licengas de software de captura e
indexacdo de imagem. OBS: Cada
licenca devera acompanhar scanner
com alto desempenho de captura e | Software
compativel com os servigos a serem
realizados.

1.8 ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGCOS

11

1.6.1- A contratada devera elaborar um Projeto de Gestdo Documental no qual serdo formalizadas e
documentadas as técnicas e metodologias a serem adotadas na implantagdo do sistema de gestao
documental adaptado as necessidades da Instituigdo. Para essas elaboragdo, a Contratada deverd,
obrigatoriamente, ter observancia a:

a) Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ n° 04, 05, 07, 14 e 31;

b) NBR 10.519 da ABNT;

c) Lein®8.159, de janeiro de 1991;

d) Decreto n° 4.073, de janeiro de 2002;

1.6.1.1 — Quando da elaboragéo do Projeto de Gestéo Estratégica de Documentos, a Contratada devera:
a) Identificar os setores, seus pardmetros de trabalho e de geragdo de documentos, seus responsaveis
e suas respectivas atribuicoes;

b) Identificar os tipos de documentos integrantes do acervo do Coren-RN;

c) Especificar a metodologia que sera utilizada para organizagao de cada documento;

d) Informar o padrao a ser usado nas etapas de digitalizacdo, e armazenamento dos documentos;

e) Elaborar tabela de temporalidade documental e manual para o funcionamento da Comissao Avaliadora

de Documentos, designada pelo Coren-RN;

f) Elaborar fluxo do ciclo de vida util dos documentos, apontando os prazos de permanéncia nos arquivos
ativos, semi-ativos, inativos e destinagao final e como serdo realizadas as transferéncias de um arquivo
pra o outro;

g) Taxonomia documental para o software de gestéo eletronica de documentos — GED; h) Mapeamento
do fluxo geral de documentos e informagoes;

i) Definir, juntamente com o Setor de Tl do Conselho, como serdo dadas as permissdes de uso dos
sistemas envolvidos nesta contratagao.

1.6.1.2 - A organizagao dos tipos documentais deveréa ser executada de acordo com o Projeto de Gestéo
Documental, previamente elaborado, e necessariamente deverao proporcionar a preservagao destes, de
acordo com as seguintes atividades:

a) Higienizagéo e triagem dos tipos documentais conforme critérios definidos no Projeto de Gestao

Documental;
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b) Aplicacdo da tabela de temporalidade documental (TTD) com a destinagao adequada a cada tipo de
documento, seguindo o fluxo mapeado no Projeto de Gestdo Documental; ¢) Elaboragao da listagem de
eliminacao de documentos;

d) Expurgo de documentos apds a aprovacdo da Comissao de Avaliagdo de Documentos do COREN;
e) Ordenacao dos tipos documentais em sequéncia légica pré-definida no Projeto de Gestao Documental;
f) Elaboracdo de indice no Software de Gestdo eletrnica de documentos - GED dos lotes de
documentos;
g) Reformulacéo da disposigéo fisica do arquivo corrente, intermediario do Coren-RN, de acordo com a
metodologia apresentada no Projeto de Gestdo Documental e estrutura disponivel (caixas-arquivo,
pastas, estantes, mapotecas e outros);

h) O arquivo permanente (legado documental) deverd ser arquivado e armazenado em local
especializado para custodia, com itens de seguranga: contra chuva, alagamentos, sensores de fumacga,
hidrantes, sensores de presenca, cameras de vigilancia interna e externa, guarita 24h , para-raios, cerca
elétrica, controle de pragas e seguro predial, devendo a contratada zelar pela qualidade do servigo, pelo
sigilo das informacgdes e pela integridade dos documentos.

1.6.1.3 — O inventério/indexa¢do da massa documental do Coren-RN sera realizado por rétulos nas
caixas arquivos ou por registro de documento, de acordo com o que for definido no Projeto de Gestéao
Documental, e devera seguir os seguintes procedimentos: a) Identificacdo dos documentos conforme
rétulo identificador das caixas arquivos ou por registro documental;

b) Inventario mediante indexagéo pelo rétulo ou registro por documento no Software GED;

c) Indexagédo dos documentos ja conferidos no Software de GED conforme identificadores confiaveis,
agrupando os registros por Departamento, Tipo documental, ordem cronoldgica ou sequencial, conforme
projeto de gestdo documental;

d) Identificacdo de cada caixa padrdo com cédigo identificador (ID) gerado pelo Software de GED,
colando em cada envelope ou caixa;

e) Conferéncia dos tipos documentais que consistem em um grupo de documentos com base no relatério
de documentos especificado por cada departamento do Coren-RN;
f) Emissao de relatdrio de discrepancia dos grupos de documentos checados;

g) Emisséo de relatorios via Software de GED por Departamento, tipo documental e data apds a
indexagao da massa documental;

h) A identificacdo das caixas tipo arquivo devera ser feita pelo nimero de sua etiqueta e/ou cddigo de
barras, rastreadas somente pelo Software de gerenciamento eletronica de documentos, para tornar
impessoal sua busca e consulta, diminuindo o risco de acesso e pessoas ndo autorizadas;

1.6.1.5— Disponibilizagdo de software para gestdo eletrénica de documentos de acordo com as
especificacdes a seguir:

a) O software devera permitir a organizagao de documentos eletronicos e fisicos de forma simulténea;
b) Possuir plataforma de Software na Web;

c) Possuir nivel de Seguranga: HTTPS - criptografia em 128bits;

d) Os dados deverao ser armazenados em banco de dados MYSQL, SQL;

e) Realizar a parametrizagéo dos setores, departamentos, tipos e subtipos documentais;

f) Realizar a pesquisa através de varios atributos;

g) Upload e Download de arquivos (em qualquer extens&o);

h) Controle de permissdes por perfil de acesso (Cargo, Setor, departamento, dentre outros);

i) Permitir a criagdo ilimitada de usuérios;
j) Permitir acesso ilimitado de usuarios simultaneos;

k) Permitir a criag&o ilimitada de tipos documentais;
64

Av. Romualdo Galvao, 558-Barro Vermelho - CEP. 59022-100 Natal-RN Telefax: (84) 3222-9542
Home page: http://www.coren.rn.gov.br E-mail: cpl@coren.rn.gov.br



http://www.coren.rn.gov.br/

Coren-RN

FLS

ASS

AN (Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

) Acesso mediante login e senha com definigao de perfil, determinando e delimitando o que cada usuario
podera fazer no software;

m) Disponibilizar, obrigatoriamente, Software e manual no idioma Portugués.

1.6.1.6 — Quando do gerenciamento de documentos fisicos/digitalizados na sede do Coren-RN, o
software devera conter as seguintes caracteristicas:

a) Cadastro, controle e gerenciamento da documentacéo fisica;

b) Diagramagao do layout do arquivo (Descri¢do e definicdo de enderegos nas estantes, armarios e
demais mdveis existentes para o armazenamento dos documentos ativos, podendo ser parametrizada
conforme localizagéo fisica e geogréfica);

c) Definicdo automatica do local de armazenamento da caixa ou pasta;

d) Controle de localizagao e armazenamento dos documentos no arquivo do Cliente;

e) Emisséao de rétulos de caixas, com a localizagéo e descri¢do do conteldo;

f) Controle de entrada e saida de documentos;

g) Emiss&o de guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;

h) Controle das solicitagdes/entregas das consultas dos documentos/caixas;

i) Controle das devolugdes dos documentos/caixas;

j) Controle de status dos documentos, conforme sua localizagéo (nos arquivos do Coren-RN ou em
consulta com o usuario);

k) Histdrico de consultas e devolugdes dos documentos;

) Emissao de protocolos de consulta e devolugao;

m) Relatérios customizaveis, conforme a necessidade do Coren-RN.

1.6.1.7- Quando do gerenciamento de documentos fisicos/digitalizados na sede da Contratada, o
software devera conter as seguintes caracteristicas:

a) Cadastro, controle e gerenciamento da documentacéo fisica;

b) Controle de entrada e saida de documentos;

c) Controle das solicitacdes/entregas das consultas dos documentos/caixas;

d) A Contratada devera, no momento das solicitagdes de consultas, disponibilizar aos usuéarios do Coren-
RN as seguintes op¢des de entrega: o Original com entrega no enderecgo escolhido pelo Coren-RN; o
Original com consulta in loco na sede da Contratada; o Digitalizado com disponibilizagéo onli

f) Controle de status dos documentos, conforme sua localizagéo;

g) Histdrico de consultas e devolugdes dos documentos;

h) Controle de localizagdo dos documentos no arquivo da empresa vencedora do certame;

i) Todo o processo de movimentagao dos documentos entre 0 COREN e empresa vencedora do certame
devera ser gerenciado pelo Software;

j) Emiss@o de etiquetas de localiza¢&o da caixa padréo;

k) Emiss&o de guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;

) Emissao de protocolos de consulta e devolugéo;

m) Relatérios customizaveis conforme a necessidade do Coren-RN.

1.6.1.7 - O treinamento dos usuarios devera ser ministrado pela Contratada, capacitando os servidores
do Coren-RN para a utilizagdo e administracédo de todos os recursos do Software GED.

1.6.1.8 — A Contratada devera realizar manutengao nos equipamentos e atualizagéo do Software sempre
que necessario. O suporte técnico local e a distancia devera estar disponivel de segunda a sexta das
08:00 as 18:00 hrs.

1.6.1.9- As Customizacgdes seréo realizadas pela Contratada para adequar as especificidades do Coren-
RN ao sistema GED.

1.6.1.10 — A Contratada deveré realizar diariamente o backup de seguranca dos dados e imagens no
Software GED.
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1.6.1.11 — A Contratada devera responsabilizar-se pela guarda, manuseio, conservagao, seguranga e
sigilo dos documentos respondendo pela qualidade e sigilo dos servigos prestados.

1.6.1.12 — A Contratada devera oferecer condi¢Oes e instalagdes fisicas necessarias contra inundagdes,
incéndios, depredagdes, roubos, roedores, furtos, dentre outros. O local de armazenamento das caixas
devera oferecer um ambiente adequado, para a preservagao do acervo, quanto a iluminagéo, ventilagéo,
umidade e vedagéo, de acordo com a legislagao e normas em vigor.

1.6.1.13 — Para armazenamento dos documentos a Contratada devera seguir padrées de guarda em
caixas de papelao refor¢ado, com capacidade para aproximadamente 20Kg, as caixas deverao possuir
aproximadamente: 440x370x250mm e ter capacidade de armazenar trés caixas box (tipo arquivo).
1.6.1.14 - As caixas deverdo ser novas e identificadas com o logotipo da Contratada para utilizagao
exclusiva do Coren-RN. A identificacdo das caixas devera ser feita pelo numero de sua etiqueta e/ou
codigo de barras.

1.6.1.15 — A etapa de coleta e recebimento dos documentos devera compreender o traslado dos
documentos para a sede da Contratada, o qual devera ser realizado em veiculo adequado. A coleta sera
realizada dentro dos prazos e periodicidades estabelecidos pelo Coren-RN. A Contratada devera tomar
todas as providéncias necessarias para proteger a informagao em transito contra interceptagao, copia,
modificagao, desvio e destruicao.

1.6.1.16 — A Contratada devera transcrever os dados do inventario para um sistema informatizado
(Software GED) seguindo os critérios e indexadores definidos no Projeto de Gestdo Documental. Os
documentos do Coren-RN, que estiverem em guarda externa, deverdo ser resgatados, cadastrados e
transcritos para um sistema informatizados pela empresa Contratada.

1.6.1.17 — O Coren-RN devera indicar pessoas autorizadas a terem acesso as caixas e/ou documentos.
A manutengao da lista de usuarios autorizados (incluséo, alteragéo e exclusao de nomes) é de exclusiva
responsabilidade do Coren-RN.

1.6.1.18 -A Contratada disponibilizara as consultas aos arquivos, mediante preenchimento de formularios
especifico no software GED, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas) contados a partir desta
solicitagdo.

1.6.1.19 — O software de captura e indexagdo de imagem devera permitir o gerenciamento da captura e
indexacdo de documentos, através de um aplicativo instalado no Coren-RN, ja com todos os médulos de
gerenciamento e total integracdo ao Sistema de Gestéo Eletrénica de Documentos - GED, propiciando
gerenciamento dos arquivos eletronicamente pés digitalizagdo. Para esta demanda o software devera
capturar e Indexar os documentos digitalizados; Vir acompanhado de scanner e realizar uma Unica etapa
de trabalho.

1.6.1.20 - O servico de transporte documental constitui a atividade de traslado da caixa ou do
documento, da Contratada para a contratante, ou o contrario. O traslado da caixa ou documento sera
realizado pela contratada.

1.6.1.21 — O servico de consulta documental constitui na solicitagdo, pelo Coren-RN, do registro (caixa
ou documento) a ser disponibilizado pela Contratada, quando de sua posse.

1.6.1.22 - O servigo de Expurgo documental constitui na incineragao dos documentos de acordo com
a Tabela de Temporalidade Documental (TTD), devidamente autorizado pelo Coren-RN.

1.8 FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

1.7.1 Os servigos seréo divididos nos seguintes itens:
e Servico de coleta do acervo, cadastramento e disponibilizagdo dos documentos via WEB, elaboragéo
de inventario e disponibilizacdo da base de dados para consulta por parte do Coren-RN.
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e Servico de guarda (custddia) do acervo documental do Coren-RN. nas dependéncias da
CONTRATADA.

e Servico de tratamento técnico do acervo documental do Coren-RN conforme movimentagdo dos
prontuarios.

» Digitaliza¢éo e indexagé&o de documentos ou dossié.

e Armazenamento dos documentos ou dossié digitalizados através de aplicagdo web e acesso aos
documentos digitalizados com integrag&o por meio de API.

1.7.2 O acervo é formado por documentos diversos das areas cadastro, administrativa, juridica, contabil,

financeira, recursos humanos e tributarios e deverdo passar pelos processos de Gestdo e Preservagao
de Documentos, onde estardo compreendidas as seguintes acdes:

Higienizagéo: Nos casos em que os documentos necessitem, devera ser feita higienizagdo, como retirada
de poeira e desinfestagao de pragas. A CONTRATANTE devera tomar ciéncia de todos os documentos
em avangado processo de deterioragéo.

e Transporte de caixas de documentos

e Guarda do acervo documental;

e Atendimento a consultas;

e |dentificacdo das tipologias documentais e dos setores as quais 0s documentos pertencem; Indexagéo
dos documentos e/ou das caixas de documentos

e Registro dos dados dos documentos e caixas em banco de dados informatizado.

1.7.3 A CONTRATADA devera realizar o registro dos documentos em banco de dados eletrénico e
disponibilizar todo o material necessario para organizar e acondicionar o acervo da CONTRATANTE.
1.74 - A CONTRATADA devera atender as demandas por pesquisa e providenciar as informagdes
através de cdpias ou imagens dos documentos ou encaminhar os documentos originais conforme
solicitagdo da CONTRATADA, no prazo maximo de 72 horas, a contar da oficializacdo do atendimento,
que sera protocolizado e disponibilizado para a CONTRATANTE.

1.7.5 - O atendimento as consultas e o envio de caixas, imagens, informagdes, documentos ou copias
respeitara o horario de expediente das reparticdes fazendarias da CONTRATANTE que é de segunda-
feira a sexta-feira, de 09 as 16 horas.

1.7.6- A CONTRATADA disponibilizard o produto intelectual dos servicos a CONTRATANTE,
especialmente o conteudo indexado das caixas, atualizado em meio informatizado, apds o fim do
contrato.

1.8 PROJETO DE GESTAO DOS DOCUMENTOS
1.8.1 - Preliminarmente ao inicio da prestacdo dos servigos, a contratada devera elaborar o Projeto de

gestdo dos documentos, por intermédio dos profissionais descritos no edital, mediante entrevistas com
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os futuros usuarios dos servigos e representantes da contratante, analise do acervo e demais pesquisas
de campo, em que serdo evidenciadas as caracteristicas dos arquivos, necessidades dos usuarios e
demais informagdes imprescindiveis a elaboragao do projeto de gestao dos documentos.

1.8.2- Com os dados obtidos a partir das entrevistas e pesquisas descritas na alinea anterior, é realizado
0 planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantagdo ordenada, estruturada e
conjugada das Solugdes em Gestao de Documentos e Informagdes.

1.8.3 - No Projeto serdo formalizados e documentados as técnicas e procedimentos necessarios a
execucgdo dos servigos, cumprimento das exigéncias editalicias e do presente termo, de modo que os
resultados dos servigos se inter-relacionem na forma de um unico sistema de gestédo de documentos e
informagdes, que atenda plenamente as necessidades dos usuarios dos servigos e da contratante.
1.8.4- Sera disponibilizado aos usuarios as partes do projeto de gestao dos documentos que Ihes digam
respeito, para utilizagéo dos servigos, partes essas que serdo compiladas sob a forma de manual de
operagoes.

1.8.5 - A contratada fornecera treinamento aos usuarios para utilizagdo dos servigos e operagao do
Software de gerenciamento eletronico de documentos.

1.8.6 - O projeto em questao devera ser reformulado, sempre que fique evidenciado tal necessidade.

1.9 SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED

1.9.1- O projeto desenvolvido devera contemplar a adogéo de um software de gerenciamento eletronico
de documentos, fornecido pela contratada, composto por modulos totalmente integrados e que
compartilhem a mesma estrutura de tabelas e banco de dados, sendo desta forma capaz de gerenciar
em uma unica plataforma todos os servigos a serem prestados, e ainda a utilizacdo destes por parte dos
usuarios, de forma que o relacionamento entre usuarios e contratada se faca integralmente por
intermédio do software GED.

1.9.2- O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definigbes contidas no projeto de
gestdo de documentos, item 3 deste termo de referéncia, e executar todas as funcionalidades
necessarias aos servigos, como descrito no edital e seus anexos.

1.9.3- O software devera ter garantia de funcionamento em 99,9% de todo o periodo de vigéncia do
contrato.

1.9.4 -No caso de paralisagao temporaria de acesso ao sistema via internet, a contratada devera possuir

plano de contingéncia que possibilite a utilizagdo de outros meios de comunicagdo para envio das
solicitagdes.
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1.9.5- As caracteristicas minimas do software de gerenciamento eletrénico de documentos serdo as
seguintes:

1.9.6- O Software deve ser composto por mddulos de funcionalidades integradas que compartilhem o
mesmo banco de dados

1.9.7 - O software GED deve ser totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas

maquinas dos usuarios. O software deve estar disponivel via internet, sete dias por semana, 24 horas

por dia

2 CLAUSULA SEGUNDA - DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
2.1 A empresa a ser contratada devera ser especializada em servigos de gestdo de acervo e guarda. O

servigo a ser realizado consiste no tratamento de documentos publicos visando auxiliar a classificagao,
protecdo, preservagdo, guarda, e digitalizacdo documentos permanentes. A empresa a ser contratada
devera fornecer todas as instalagdes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares, e demais
recursos necessarios a realizagdo do servico. A empresa a ser contratada devera transferir os
documentos selecionados para guarda temporaria em suas instalagdes. A guarda dos documentos
publicos devera ser realizada em Natal ou até 30 KM do perimetro da capital, onde os mesmos deverao
ser higienizados, digitalizados e preservados. A Protegao e preservagao dos documentos em papel deve
ocorrer mediante: Higienizagdo quimica e mecanica, remog¢do de agentes poluentes, fungos,
excrementos de insetos, etc.; Limpeza das superficies; Desmetalizacdo (remogao todo e qualquer trago
de ferro, cobre e oxidacdo); Desmonte, se necesséario e; Novo acondicionamento. O descarte de
documentos, previamente autorizada pelo Coren-RN, devera ser realizado pela empresa a ser contratada
em observancia a legislacao pertinente e boas praticas de sustentabilidade ambiental. O manuseio dos
documentos para digitalizacdo e a guarda dos documentos deve ocorrer de forma a garantir a

preservacdo permanente dos mesmos. Os documentos

devem ser acondicionados em caixas novas, com controle por software sobre a localizagdo dos mesmos.
Os veiculos utilizados para transporte dos documentos deveréo ser fechados (tipo bau); As atividades
de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por representante da CONTRATANTE,
de forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca fisica ou evitar qualquer tipo de
dano/extravio aos documentos. As caixas deverao ser armazenadas em deposito/local da empresa a ser
contratada, com rigido controle do armazenamento de maneira a garantir seu perfeito estado de
conservagao e possibilitar a localizagdo das mesmas. O deposito deve ser situado fora de baixadas,
distantes de cdrregos ou igarapés e assemelhados, ao ar livre ou encanados, € demais condi¢oes de
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riscos de alagamento, correntezas e inundagdes; O deposito deve sofrer conservagao predial periodica,
com a realizagao dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos, de forma a prevenir estado
de insalubridade (infiltragdes, umidade excessiva, etc. As instala¢des hidraulicas do deposito devem
estar em perfeitas condicdes e suas instalagdes devem ser aprovadas pelo Corpo de Bombeiros Militar;
O prédio do depésito deve ser seguro, com vedagao ao acesso de pessoas ndo autorizadas as suas

dependéncias.
2.2 NATUREZA DOS SERVIGOS

2.2.1 Os servigos sao caracterizados de natureza continua. S&o servigos voltados para o atendimento a
necessidade publica de carater permanente, cujo contrato ndo se exaure com uma unica prestagao, pois

ele é cotidianamente requisitados para o andamento normal das atividades do ente publico.

222 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
2.2.2.1 A contratada devera adotar praticas sustentaveis nos processos de expurgo. Para tanto, o art. 4°
do Decreto estabelece as diretrizes a serem observadas nesse processo, entre 0s quais possamos

destacar:

| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Il - maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia.
3- CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA DO CONTRATO

3.1 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993;

3.2 DOS PRAZOS DOS SERVICOS

3.2.1. Os servigos serdo executados de forma continuada e deverao iniciar-se em até 02(dois) dias ap6s
a data da assinatura do contrato.

4-CLAUSULA QAURTA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de CONTRATO e de sua proposta, com
a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais € equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e

quantidade minimas especificadas neste Contrato e em seus editais.
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4.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes

da execucao ou dos materiais empregados;

4.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracéo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,

ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em

conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

4.5 \Vedar a utilizagdo, na execugao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comisséo ou fungé@o de confian¢a no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n°® 7.203, de 2010;

4.6 Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, até o

dia trinta do més seguinte ao da prestagédo dos servigos, os seguintes documentos:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede

do contratado;
d) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

6) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017;

4.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja

inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante;

4.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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4.9 Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes 0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos

a execucao do empreendimento.

410 Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.11 Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario

a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

4.12 Promover a organizacgao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,

no prazo determinado.

4.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

4.14 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condicdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacéo;

4.16 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacédo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n° 13.146, de 2015.

4.17 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

4.18 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
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4.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas

de seguranca da Contratante;

4.20 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as

recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

4.21 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo
VII - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

4.21.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de

forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagées;

4.21.2 Os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangles civis e penais

cabiveis.

5 - CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas

contratuais e os termos de sua proposta;

5.2 Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente

para as providéncias cabiveis;

5.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que

as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacédo do servigo, no prazo e condi¢oes estabelecidas

neste Termo de Referéncia;
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5.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.6 N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

5.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagéo previr o atendimento

direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;
5.6.2 direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

5.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgéo ou

entidade responsavel pela contratagéo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

5.6.3 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do

contrato;
5.7 Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

5.8 Cientificar o0 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

5.9Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apos o recebimento do servigo

e notificagdes expedidas;

5.10  Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

6- CLAUSULA SEXTA - DA SUBCONTRATAGAO

6.1N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratado.

7- CLAUSULA SETIMA -ALTERAGAO SUBJETIVA

7.1 E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do

objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.
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8 - CLAUSULA OITAVA - CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagéo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da

Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.20 representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para 0 acompanhamento e

controle da execugao dos servigos e do contrato.

8.3 A verificacdo da adequacgéo da prestacédo do servigo devera ser realizada com base nos critérios

previstos neste contrato.

8.3 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugéo do servigo, devera comunicar & autoridade responsavel para que
esta promova a adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites

de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.40 representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°
e 2°do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.50 descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejaré a aplicag@o de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n° 8.666, de 1993.

8.6As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e,
em razéo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a

Gestdo do Contrato.

8.7Durante a execugéo do objeto, o fiscal deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das

faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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8.80 fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugao do objeto ou, se

for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

8.9 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de

desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

8.10 A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da

ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

8.11 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servigo em relagéo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢ées @ CONTRATADA de acordo

com as regras previstas no ato convocatorio.

8.12 O fiscal podera realizar avaliagao diria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja

suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da presta¢éo dos servigos.

8.13 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagéo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e

especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8.15 As disposi¢des previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucéo

Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

8.16 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores

e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.
9. CLAUSULA NONA - DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1 — A Contratada obriga-se a prestar garantia contratual no valor equivalente a 5% (cinco por cento) do
valor global estimado do contrato, na forma do art. 56 da lei 8666/93. 9.2 — A contratada devera

apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da assinatura do contrato, comprovante de
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prestacdo de garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-

garantia ou fianga bancaria.

9.3 — Alinobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara a aplicagdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o méximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a

rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.
10 - CLAUSULA DECIMA -DO PAGAMENTO

10.1 — O pagamento sera efetuado até 10 (dez) dias apds a apresentagdo da Nota Fiscal referente ao
més subsequente a prestag@o dos servigos, através de depdsito bancario em conta do fornecedor ou

através de boleto bancario, ap6s o atesto do fiscal de contrato.

13. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

11.1 — Elemento de despesa:
11.2 Fonte de Recursos: Propria
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -VALOR DO CONTRATO

12.1 - Valor para prestacéo destes servigos é de R§ XXXXX (XXXXXXX) e o valor anual da contratagdo
é de R$ XXXXX (XXXXXXX).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA -DAS RETENGOES DE TRIBUTOS E CONTRIBUIGOES
SOCIAIS NA FONTE

13.1 - Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estardo sujeitos, no que couber, as

retengdes na fonte nos seguintes termos:

13.1.1 = Do imposto sobre a renda - IRPJ, da contribuicdo social sobre o lucro liquido - CSLL, da
contribuicdo para seguridade social - COFINS e da contribuicdo para o PIS/PASEP, na forma da
Instrugdo Normativa SRF n° 1.234, de 11/01/2012 (Anexo |) e alteragdes, conforme determina o art. 64
da Lein®9.430, de 27/12/1996 e alteragdes; 13.1.2 — Do INSS, correspondente a 11% (onze por cento),
na forma da Instru¢do Normativa RFB n°® 971, de 13/11/2009 e alteragbes, conforme determina a Lei n°
8.212, de 24/07/1991 e alteragdes;

13.1.3 — Do Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei complementar n°

116, de 31/07/2003 e alteragdes, c/c a legislacao distrital em vigor. Caso a Contratada seja optante pelo
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Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte —SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacgao, a

fim de evitar a retengéo na fonte, dos tributos e contribuigdes, conforme legislagéo em vigor.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

14.1.1inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagéo;

13.12.2 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

13.12.3 falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

14.1.4 comportar-se de modo inidéneo;
13.12.4 cometer fraude fiscal;

13.13 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

14.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.13.2 multa moratdria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

13.13.3 multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

13.13.4 em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

13.13.5 suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

13.13.6 impedimento de licitar e contratar com 6rgédos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.13.6.1 A Sanc&o de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 14.1 deste Termo de
Referéncia.

13.13.7 declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

13.14 As sangbes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.5, 14.2.6 e 14.2.7 poderdo ser aplicadas a

CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
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13.15 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

13.15.2 tenham sofrido condenagédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.15.3 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

13.15.4 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.16 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

13.17 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.17.2 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

13.18 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Uni&o ou Entidade poderéa cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Caodigo Civil.

13.19 A autoridade competente, na aplicagcdo das sangdes, levarad em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo, observado
0 principio da proporcionalidade.

13.20 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de préatica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagéo preliminar ou
Processo Administrativo (PAD).

13.21 A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.22 O processamento do PAD néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagé@o de agente publico.

13.23 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA -DA PUBLICAGAO

15.1 A publicagao resumida do contrato ser efetivada no Diario Oficial, conforme estabelece o § 2° do
artigo 51 da Lei n® 13.303/2016, correndo as despesas por conta do(da) CONTRATANTE

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 -Fica eleito o Foro da Justiga Federal, Se¢éo Judiciaria do RN, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente contrato, renunciando as partes a qualquer outro que tenham ou venham a ter, por

mais privilegiado que seja.

Natal, XX de XXXXX de 20XX.

Silvia Helena dos Santos Gomes Jorge Carlos de Araujo Medeiros
Presidente do Coren-RN Tesoureiro do Coren-RN
EMPRESA CONTRATA
CNPJ n® XXXXXXXXX
REPRESENTANTE
CPF n°

TESTEMUNHAS:
1- CPF
2- CPF
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