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Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

N Corerf

EDITAL

PROCESSO Ne°: 036/2014
PREGAO PRESENCIAL N°: 010/2014

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
DOCUMENTOS

DATA DA REALIZACAO: 18/12 /2014
HORARIO: 09:00 horas
LOCAL: Av. Romualdo Galvao, 1008, Tirol — Natal/RN — CEP 59.056-100
INFORMACOES: Telefone: (84) 3222-9542 / 3222-0305
e-mail: cpl@coren.rn.gov.br

Endereco eletrdnico: http://coren.rn.gov.br

GESTAO DE

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE,
por intermédio do Pregoeiro, designado pela Portaria n°® 120/2014, de 18 de setembro de 2014,

torna publico para conhecimento dos interessados, que fara realizar licitagdo na modalidade
“PREGAO PRESENCIAL”, do tipo “MENOR PREGO GLOBAL?”, regido pela Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal n® 3.555, de 08 de agosto de 2000 e suas

alteracOes, pela Lei Complementar n°123/06 e por este Edital e seus anexos. Aplicando-se

subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de

1993 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio e

seus anexos, que dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo

recebidos no enderegco acima mencionado, na sessédo publica de processamento do Pregdo,

apo6s o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.
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01 -DO OBJETO
01.01 — Este Pregéo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em gestdo de

documentos, conforme especificagbes constantes no ANEXO | deste Edital.

02 — DOS ANEXOS

02.01 — Integram este Edital, como se dele fizessem parte, 0os seguintes documentos:
a) Termo de Referéncia — ANEXO I.

b) Modelo de Carta de Credenciamento — ANEXO II.

c) Modelo de Declaragdo que cumpre com os requisitos de habilitacdo — ANEXO llI
d) Minuta de Contrato — ANEXO IV

e) Modelo de Proposta Comercial - ANEXO V

03 — DA PARTICIPACAO

03.01 — Poderao participar deste Pregdo quaisquer empresas legalmente constituidas que

apresentarem o seguinte: representante portando os documentos de credenciamento indicados
no item 04; PROPOSTA COMERCIAL (envelope 1); e DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
(envelope 2).

03.02 — Nao poderdo participar as empresas que se encontrem sob faléncia, concordata,
concurso de credores, dissolucao, liquidagdo, ou em regime de consorcio, qualquer que seja
sua forma de constituicdo, bem como as empresas declaradas inidéneas e as suspensas de
licitar e contratar com a administracdo publica e em particular com o Conselho Regional de
Enfermagem do Rio Grande do Norte.

04 - DA REPRESENTACAOQO E DO CREDENCIAMENTO

04.01 — No local, data e hora indicados no predmbulo deste edital e na presenc¢a do Pregoeiro

e da Equipe de Apoio, sera realizado o credenciamento dos representantes dos licitantes. Para
tanto serd indispensavel a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Copia da certiddo simplificada da junta comercial do estado ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, com todas as suas alteragbes, ou ato constitutivo consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades
por acdes, acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores, quando o licitante
for representado por pessoa que estatutariamente tenha poder para tanto, comprovando esta
capacidade juridica;

b) Cépia da procuracdo particular ou carta de credenciamento, estabelecendo poderes para
representar o licitante, expressamente quanto a formulacédo de propostas verbais e a pratica de
todos os demais atos inerentes ao pregdo, acompanhada, conforme o caso, de um dos

documentos citados na alinea “a”, para fins de confirmacéo de poderes para subscrevé-la, ou
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ainda cépia de translado de procuragéo por instrumento publico, na hipétese de representacao
por meio de preposto. Caso haja op¢ao pela carta de credenciamento, podera ser utilizado o
modelo contido no ANEXO Il deste edital.

c) Declaracdo que cumpre com o0s requisitos de habilitagdo conforme previsto no inciso VI,
do Art. 4° da lei 10.520.

d) Copia de documento comprobatério que a empresa estd enquadrada como Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, de acordo com a Lei Complementar n® 123/2006.

e) Caso houver necessidade de outras sessdes do Pregéo e o credenciado ndo possa estar
presente, sera necessario que o substituto apresente um novo credenciamento com documento
ja exigivel na alinea “b”.

04.02 — O representante do licitante presente a sessdo devera entregar ao Pregoeiro a
documentacéo de credenciamento, juntamente com a respectiva copia da cédula de identidade
ou documento equivalente (com foto), em separado dos envelopes.

04.03 — A cada licitante que participar do certame sera permitido somente um representante
para se manifestar em nome deste, sempre que autorizado por documento de habilitacéo legal,
vedada a participacdo de qualquer interessado representando mais de um licitante.

04.04 — A nao apresentacdo ou incorrecao de qualquer documento de credenciamento, bem
assim o nao comparecimento do licitante ou de seu representante legal a sessao,
impossibilitara a participacao de tal(is) licitante(s) no certame, concorrendo apenas com a
proposta escrita.

04.05 — Os representantes das empresas concorrentes deverdo permanecer no local da
sessdo até a conclusdo dos procedimentos, inclusive assinando a ata e documentos
respectivos.

05 — DA PROPOSTA COMERCIAL

05.01 — A PROPOSTA COMERCIAL devera ser apresentada, em uma Unica via, em envelope

individual, lacrado, contendo na parte externa, além da sua RAZAO SOCIAL, CNPJ,
ENDERECO e TELEFONE, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 1 — PROPOSTA COMERCIAL

AO PREGOEIRO

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE
PREGAO N° 010/ 2014

DATA: 18 /12 /2014 — 09 : 00 HORAS

05.02 — A PROPOSTA COMERCIAL a ser entregue deverd ser elaborada visando atender as
normas deste Edital, e estar datilografada ou impressa por processo eletrénico, em papel

timbrado do proponente licitante redigido em lingua portuguesa, clara, sem emendas, rasuras
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ou entrelinhas, devidamente datada, assinada pelo representante legal da empresa na ultima
folha e rubricada nas demais e conter o seguinte:

a) Preco cotado em real, contando apenas duas casas decimais ap0s a virgula, item a item,
expressando o valor unitario e o valor total, em algarismo e preferencialmente por extenso, o
qual devera ser condizente com os precos praticados no mercado, sem quaisquer acréscimos,
em virtude de expectativa inflacionaria ou de custo financeiro, incluindo todas as despesas que
incidam sobre o fornecimento, inclusive embalagem, frete, carreto, seguro, impostos e taxas
em geral;

b) Validade da proposta por prazo nado inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
apresentacgéo, excluidos os prazos de recursos administrativos;

c) Comprovacdo de que possui Responsavel Técnico Graduado na area de Arquivologia ou
Biblioteconomia. Devera ser apresentada comprovacéo do vinculo do profissional citado com a
contratada. Sendo funcionario, apresentar copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
— CTPS; Sendo Sdcio, apresentar Contrato Social ou similar. Devera ser apresentada ainda
cépia do diploma que comprove a titularidade do profissional. Nos casos de apresentacéo de
cépias ndo autenticadas, a empresa devera estar com as originais para autenticacao durante o
certame.

d) Comprovacdo de que executa periodicamente o controle de pragas nas dependéncias
onde realiza a guarda dos documentos, contratado com empresa devidamente credenciada
pela Vigilancia Sanitaria. A licitante devera apresentar certificado vigente expedido pela
empresa que realiza o controle citado e comprovacdo da sua documentacdo regularizada e
vigente junto a Vigilancia Sanitaria de competéncia.

e) Apresentacdo de apolice de seguro vigente que englobe cobertura da guarda documental
de terceiros, sob a responsabilidade da contratada;

f) Comprovacao de que possui imovel proprio (em nome da empresa ou sécio, no caso do
sécio anexar Contrato Social ou similar), em Natal ou Regido Metropolitana, com capacidade
para acondicionar a massa documental deste Regional. A licitante devera apresentar Cépia da
Escritura publica do Imovel; Cépia do Registro do Imovel no Cartério de competéncia; Copia do
Alvara de funcionamento vigente expedido pela Prefeitura de competéncia; Calculo que
comprove a capacidade de armazenamento da massa documental atual do Coren-RN;

g) Compromisso de que a empresa, se ganhadora, realizara o objeto conforme exigido no
Anexo I.

05.03 — Apresentar, preferencialmente, uma declaracdo em papel timbrado com CNPJ da

pessoa juridica, indicando o nome, qualificacdo, endereco e CPF do seu representante legal,
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indicando, ainda, o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que
devera ser efetivado o crédito.

05.04 — A licitante, uma vez entregue, podera retirar sua proposta, mediante requerimento
escrito ou verbal ao Pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que
caracterizado motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo citado agente.

06 — DA HABILITACAO

06.01 — A DOCUMENTAQAO DE HABILITAC;AO devera ser apresentada, em uma Unica via,
em envelope individual, lacrado, contendo na parte externa, além da sua RAZAO SOCIAL,
CNPJ, ENDERECO e TELEFONE, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

AO PREGOEIRO

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE
PREGAO N° 010/ 2014

DATA: 18 /12 /2014 -09 : 00 HORAS

06.02 — A habilitacdo das proponentes licitantes far-se-a pela verificagdo da regularidade dos

seus respectivos documentos, 0s quais sao:

06.03 — HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo e ato de registro, ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais;

06.04 — QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentar 01 (um) atestado de fornecimento dos servicos pertinentes e compativeis em
caracteristicas com o objeto desta licitacdo fornecido por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado;

b) Certificado de inscricdo fornecido pelo Setor de Cadastro de Fornecedores de qualquer
6rgao da Administracdo Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal, pertinente
ao seu ramo de atividade;

06.05 — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Distribuidor da sede da
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licitante, datada no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data de realizacao da sesséo publica
de processamento deste Pregdo caso ndo haja data de validade. Havendo data de validade,
esta prevalecera.

06.06 — REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Certiddo Negativa de Débito, fornecida pelo Instituto Nacional de Seguro Social-INSS, nos
termos do artigo 195, paragrafo 3° da Constituicdo Federal,

c) Certificado de Regularidade do FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal, por forca do
artigo 27, alinea “a”, da Lei n° 8.036, de 11 de maio de 1990;

d) Certiddo de quitacdo de tributos e contribuicbes federais, expedida pela Secretaria da
Receita Federal;

e) Certiddo negativa quanto a divida ativa da Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional, conforme Decreto n°® 84.702, de 13/05/80;

f) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais do domicilio ou sede do licitante;

g) Certidao quanto a Divida Ativa do Estado do domicilio ou sede do licitante, quando houver;
h) Certiddo Negativa de Tributos Municipais do domicilio ou sede do licitante;

i) Certiddo quanto a Divida Ativa do Municipio do domicilio ou sede do licitante, quando
houver;

j) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, fornecida pelo Tribunal Superior do Trabalho,
nos termos do art. 642-A da Consolidagdo das Leis do trabalho, acrescentado pela Lei n°
12.440, de 7/07/2011 e na Resolugdo Administrativa n°® 1470/2011 do Tribunal Superior do
Trabalho de 24/08/2011

06.07 — DECLARACOES
a) Declaragéo do licitante informando sobre a superveniéncia de fato impeditivo a habilitacao,
modelo abaixo, conforme determina o Paragrafo 2°, Art. 32 da Lei 8.666/93.

EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE

DECLARACAO

(nome da empresa) ..., CNPJ n.°..., sediada (endereco completo) ..., declara, sob as penas
da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo e contratacdo no
processo licitatério do Pregdo Presencial n® /2013, promovida pela Conselho Regional de
Enfermagem do Rio Grande do Norte, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Local e Data
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Assinatura

b) Declaracdo de que néo utiliza mao-de-obra de menores de 18 (dezoito) anos para realizagéo
de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, na forma do inciso V, do art. 27 da Lei n°

8.666/93, redigida nos termos a seguir:
EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE

DECLARACAO
A EMPresa ..ooccevvciiciiiieieeeeeeeeeeee, BECY=To [F-To K- U- LR inscrita no CNPJ/MF sob o
N , por intermédio de seu representante legal 0 () Sr(a) ....cccooeeevvvvvvrrreeeeeeeennn.
portador da Carteira de ldentidade n°® ...................... € do CPF N° ..o , DECLARA, para

fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, acrescido pela Lei n° 9.854 de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Local e data
Assinatura

07 = DO PROCEDIMENTO
07.01 - Nenhum documento serd recebido pelo Pregoeiro depois de encerrar o

credenciamento, como também néo se admitird qualquer adendo ou altera¢do a documentacao
tempestivamente apresentada.

07.02 — No dia, hora e local designados neste instrumento, em sessédo publica, e na presenca
dos interessados e da Equipe de Apoio, o Pregoeiro receberd os documentos de
credenciamento e os envelopes contendo a “Proposta Comercial” (envelope 1) e a
“Documentacao de Habilitagao” (envelope 2), sendo os trabalhos ordenados como segue:

a) O Pregoeiro, na hora marcada para inicio da sessdo, comecara o credenciamento dos
representantes dos licitantes interessados, ocasido em que serd assinada a lista de presenca
com a identificacéo de todos os credenciados;

b) Depois de aberta a sesséo publica de processamento do presente certame, recolhendo-se
os envelopes dos concorrentes credenciados e exibindo-os a todos para que possam constatar
as condic¢des de inviolabilidade.

¢) Em seguida, realizar-se-a a abertura dos envelopes “Propostas Comercial” (envelope n° 01),
sendo as propostas escritas rubricadas e, previamente, analisadas pelo Pregoeiro, para fins de

constatacdo da conformidade com o0s requisitos insertos neste ato convocatério; dando
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continuidade, o Pregoeiro divulgard o resultado dessa andlise, comunicando os precos das
propostas regulares por ordem crescente de preco (GLOBAL), para conhecimento de todos;

d) Ordenadas as propostas regulares, o Pregoeiro procederd a indicacdo dos concorrentes que
poderdo participar da fase competitiva de lances verbais, segundo a regra pela qual apenas
poderdo ofertar lances verbais (na fase competitiva) aquelas empresas cujas propostas escritas
indicarem precos ndo superiores a 10% (dez por cento) do menor valor proposto entre os
concorrentes; caso ndo haja, no minimo quatro licitantes cujos pregos propostos estejam
compreendidos na faixa dos pregos de até 10% (dez por cento), serdo admitidos a fase
competitiva, em ordem crescente de classificacdo, tantos licitantes quantos forem necessarios
para completar o niumero maximo de quatro concorrentes nessas condi¢fes, ou seja, trés
concorrentes além daquele que indicou 0 menor preco entre as propostas escritas,
independente dos pregos cotados, a luz da legislagéo vigente;

e) Havendo absoluta igualdade de precos entre duas ou mais propostas, o Pregoeiro
procederd ao desempate, através de sorteio, durante a prépria sessdo publica, na presenca
dos licitantes interessados, conforme previsto na Lei Federal n® 8.666/93;

f) Ato continuo, o Pregoeiro abrird a etapa competitiva oportunidade em que as empresas
poderdo apresentar lances verbais, esclarecendo que tais lances deverdo ser formulados de
forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes (em relacdo ao seu préprio valor
anterior), quando o Pregoeiro convidar individualmente, de forma sequencial, cada
representante para fazé-lo, a partir do autor da proposta de maior preco até o menor (entre as
participantes da fase competitiva) e, assim sucessivamente, até que todos desistam da disputa;
a ndo aducdo de lance, por parte de representante convocado pelo Pregoeiro, implicara na
imediata exclusdo do respectivo licitante da fase competitiva, registrando-se o ultimo lance
ofertado ou a proposta escrita do respectivo licitante (prevalecendo o menor preco), como sua
melhor proposta;

g) A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro implica na sua
exclusdo da fase dos lances verbais, mantendo, entretanto, o preco da proposta escrita para
efeito de ordenacéo das propostas;

h) Dar-se-& por encerrada a etapa competitiva quando todos manifestarem o desinteresse em
apresentar novos lances verbais, sendo, nesse caso, registrados os precos finais propostos ou
indicados na proposta escrita (prevalecendo o menor);

i) Feito isso (GLOBAL), o Pregoeiro verificara a aceitabilidade do menor preco proposto
(baseado no preco estimado acostado aos autos) podendo negociar junto ao particular cuja

proposta contenha o menor preco no intuito da obtencdo de melhores condicbes para a
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Administracé@o; dai, a proposta escrita melhor ordenada serd disponibilizada para exame e
rubrica dos presentes, esclarecendo-se, nesta ocasido, que qualquer impugnacédo (inclusive
possiveis contra-razfes) devera ser apresentada para devido registro em ata;

j) Ser& considerado empate técnico, as situacdes em que as propostas finais apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte cujo intervalo percentual seja igual ou até
5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

k) Para efeito do disposto na alinea anterior, ocorrendo o empate técnico, proceder-se-a da
seguinte forma:

| — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il — ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese
da alinea anterior, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

Il — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos na alinea anterior, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
[) Na hipétese da ndo-contratacdo nos termos previstos na alinea anterior, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

m) O disposto na alinea “” somente se aplicarda quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

n) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos ap0s o encerramento dos
lances, sob pena de precluséo.

0) Dada a complexidade do objeto para o julgamento desta licitacdo, poderd se utilizar de
assessoramento técnico de competéncia especifica que se efetivara através de parecer que
integrard o processo;

p) Aceito o preco final negociado ou proposto, o Pregoeiro procederd ao julgamento da
proposta comercial aduzida pelo concorrente de menor preco, frente aos requisitos objetivos
definidos no edital;

q) Entretanto, caso seja desclassificada a proposta de menor preco (ou lance), ou na hipétese

prevista na alinea deste item, o Pregoeiro podera negociar com o autor da proposta
classificada em segundo lugar visando obter melhores condi¢ces para a Administracdo; aceito

0 preco negociado, sera também analisada a proposta quanto aos requisitos objetivos fixados
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no edital; e assim sucessivamente, até que se tenha uma proposta que atenda ao interesse da
administracdo e as regras do edital,

r) Escolhida a proposta que atenda ao interesse tutelado e aos termos do edital, o Pregoeiro
procedera a abertura do envelope “Documentacao de Habilitacdo” deste licitante, passando os
documentos constantes do mesmo para a analise e rubrica dos presentes, sendo esclarecido
gue qualquer impugnacdo (contra-razbes) devera ser formulada naquele momento para o
devido registro na ata dos trabalhos;

s) Desta sorte, o Pregoeiro procedera ao julgamento da documentacdo de habilitagdo aduzida
pelo concorrente cuja proposta foi considerada com as melhores condicdes para a
Administracéo, frente aos requisitos objetivos definidos no edital;

t) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das empresas
enquadradas como micro empresa e empresa de pequeno porte, serd assegurado o prazo de
02 (dois) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo Publica, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

u) A nao-regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto na alinea anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacdo.

v) Inabilitada a concorrente, o Pregoeiro retomara os procedimentos fixados nas alineas “r’ e
“” deste item; e assim continuamente, até que se tenha uma empresa habilitada a contratar e
Cujo preco interesse a administracao;

w) Identificada a empresa que indicou as melhores condi¢des para atender ao interesse publico
e divulgado o resultado do julgamento, os concorrentes poderdo manifestar a intengéo, sempre
devidamente motivada, de recorrer de qualquer ato decisério praticado durante o
processamento do certame, sendo registrada(s) em ata a(s) razbes do(s) recurso(s); neste
caso, 0 Pregoeiro encerrara a sessdo sem que haja adjudicagdo do objeto ao vencedor e
estabelecera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados daquela data, para fins de apresentacéo
da peticdo formal do recurso ora anunciado, bem como das respectivas contra-razdes (prazo
em igual nimero de dias, que comecara a correr do término do prazo de recurso), sob pena de
decadéncia do direito de recurso; do contrario, o Pregoeiro procedera a imediata adjudicacao
do objeto ao vencedor;

X) O Pregoeiro disponibilizara as demais propostas escritas e todos o0s envelopes
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“Documentagao de Habilitacdo” aos presentes para rubrica, sendo esclarecido que tais
envelopes apenas poderédo ser resgatados, pelos respectivos representantes, no prazo de 30
(trinta) dias corridos contados da data da assinatura do contrato, sob pena de inutilizagdo dos
mesmos; e,

y) Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes
presentes, ressaltando-se que podera constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes
facultado este direito.

07.03 — O Pregoeiro poderé solicitar, face a complexidade do objeto, a apresentacdo de nova
planilha de precos, unitarios e totais, com os valores compativeis ao lance vencedor, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis.

07.04 — No caso em gue ndo sejam ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor valor e 0 preco estimado acostados nos autos, devendo o
Pregoeiro negociar junto ao particular para obter melhores condicbes de Administracao.

08 = DO JULGAMENTO

08.01 — O julgamento das propostas comerciais serad processado segundo 0s critérios

objetivos abaixo:

a) Nao serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de precos ou alteracdes nas condicbes
estipuladas, uma vez entregues os envelopes “Proposta Comercial”; assim como, nao serao
consideradas as propostas que contenham entrelinhas, emendas, rasuras ou borrdes ndo
ressalvados na proposta e que ponham em divida informacdes essenciais a compreensao;

b) Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as especificagfes contidas neste
ato convocatorio e seus anexos, assim como, as que infrinjam preceitos contidos em legislacao
especifica,

c) Serao desclassificadas as propostas das empresas em cuja composi¢cado de sua diretoria
conste, nominalmente, titular ou sécia (0) de empresas anteriormente impedidas de participar
de licitag@o ou contratar com a Administragédo Publica Estadual, por forca de ato de autoridade
superior, dentro do prazo nele estabelecido;

d) Pregcos manifestamente superiores ao de mercado ou inexequiveis, comprovados através
de pesquisa de mercado e/ou planilhas de custos constantes nos autos, serdo
desclassificados, nos termos art. 48, inc. Il, da Lei 8.666/93;

e) Propostas ou lances que contenham valores simbdlicos, irrisérios ou iguais a zero, de
acordo com o estabelecido no art. 44, 8§ 3° da Lei 8.666/93, seréo desclassificadas;

f) N&o serdo consideradas, para efeito de julgamento, ofertas de quaisquer vantagens nao
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previstas neste instrumento de convocacéo;

g) No julgamento das propostas sera adotado, exclusivamente, como critério de classificacao,
0 MENOR PRECO GLOBAL, considerando para tanto, a proposta mais vantajosa apresentada
ou o menor lance ofertado na etapa competitiva.

08.02 — O julgamento da habilitagdo sera processado segundo os critérios abaixo:

a) Serao inabilitadas as concorrentes que nao atenderem quaisquer das exigéncias estipuladas
no ITEM 06 — DA HABILITACAO deste ato convocatorio, bem como as que transgredirem
guaisquer normas da legislacéo vigente;

b) Os participantes que apresentarem quaisquer dos documentos com a data da validade
vencida serdo inabilitados;

¢) Documentos com rasuras ou entrelinhas que ponham em duavida a veracidade dos dados
acarretardo a inabilitag&do do licitante.

09 - DOS RECURSOS

09.01 — Declarado vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a

intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentacao
das razdes do recurso, ficando o(s) demais licitante(s) desde logo, intimado(s) para apresentar
contra-razdes, querendo, em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vista imediata dos autos.

09.02 — A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e consequiente adjudicacao do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

09.03 — Qualquer recurso e impugnacdo contra a decisdo do Pregoeiro, ndo tera efeito
suspensivo.

09.04 — O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

09.05 — Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da
licitago ao licitante vencedor.

09.06 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sala
destinada & Comissdo Permanente de Licitacdo, no endereco acima citado, no horario das
08:00 as 12:00 horas, de segunda a sexta-feira.

09.07 — No caso de apresentacao de recurso administrativo, devera ser obedecido o horario
estipulado no subitem anterior.

10 — DA ADJUDICACAO

10.01 — Concluido os trabalhos, o Pregoeiro encaminhara o processo, devidamente instruido e

adjudicado, a apreciacéo da llustrissima Presidente do Conselho Regional de Enfermagem do
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Rio Grande do Norte, para expedi¢ado e publicacdo do ato homologatério.
11 — DO CONTRATO
11.01 — O contrato sera firmado entre o Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do

Norte e o vencedor da licitagdo, 0 qual consignard os direitos e obrigacdes das partes e
instrumento que faz parte integrante e complementar deste Edital, independente de transcrigéo.
11.02 — O licitante vencedor sera convocado a retirar ou aceitar o contrato ou instrumento
equivalente, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados do recebimento da convocagao.
11.03 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, retirar ou aceitar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se as penalidades legalmente
estabelecidas.

11.04 — E facultado ao Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte, quando o
convocado nédo assinar o termo de contrato, ndo retirar ou aceitar o instrumento equivalente, no
prazo e condigcbes estabelecidos, convidar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo, nas condicbes propostas de cada classificado,
inclusive quanto aos precos, de conformidade com o Edital, ou revogar a licitacao.

11.05 — Decorridos 60 (sessenta) dias consecutivos da data da apresentacdo das propostas,
sem a comunicagdo para a contratacdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

11.06 — As alteracBes contratuais serdo processadas mediante Termo Aditivo, devidamente
justificado e autorizado pelo Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte.

11.07 — O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas aquisi¢cdes até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

11.08 — Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacao das condi¢bes de habilitagéo
consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato.

11.09 — Se o vencedor da licitacdo néo fizer a comprovacéo referida no subitem anterior ou,
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato podera ser convocado outro licitante, desde
gue respeitada a ordem de classificacdo, para, ap6s comprovados 0s requisitos habilitatorios e
feita a negociacédo, assinar o contrato, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato
e das demais cominacdes legais.

12 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.01 — A aquisicdo do objeto do presente certame, de que trata este Edital, ocorrera por conta
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dos recursos orgcamentarios, cuja classificacdo institucional funcional programética é a
seguinte:

Elemento de despesa: 5.2.2.1.1.33.90.39.002.008 — Fotocdpias, Microfilmagens e

Digitalizacao; 5.2.2.1.1.33.90.39.002.015 — Locac¢éao de Software.

Fonte de recursos: PROPRIA

13 — DA RESCISAO CONTRATUAL

13.01 — A rescisdo do contrato tera lugar de pleno direito, independentemente de interposigéo

judicial ou extrajudicial, obedecido as situagfes previstas nos incisos | a XVIII, do artigo 78, da
Lei 8.666/93, em sua atual redagéo, e especialmente quando a empresa adjudicatéria:

a) Recusar-se a entregar o objeto de acordo com as especifica¢cdes estabelecidas no Contrato;
b) Falir ou dissolver-se; e,

c) Transferir, no todo ou em parte, as obrigagbes decorrentes desta licitagdo, sem a expressa
anuéncia do Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte.

13.02 — Por acordo, entre as partes, amigavelmente, reduzidas a termo no processo de
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Contratante.

13.03 — Judicialmente, nos termos da legislacao.

13.04 — Esta prevista a rescisdo, ainda para 0s casos:

a) Por parte da Contratante, acarretando modificacdo do valor inicial do contrato, além do
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado, estabelecido a época
da celebracdo deste Instrumento, devidamente corrigido a data da supressdo, salvo se
celebrado com a concordancia do contratado;

b) Descumprimento do disposto no Inciso V, do art. 27, da Lei n°® 8.666/93, sem prejuizo das
sanc¢les penais cabiveis.

§ 1° - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da Autoridade Competente.

§ 2° - Quando a rescisdo ocorrer com base nos subitens 13.04 - “b” e “c”, sem que haja culpa
da Contratada, serd esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido.

14 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.01 — O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE

efetuard o pagamento em doze parcelas, em um prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds a

realizacdo dos servicos, mediante apresentacdo no setor financeiro da fatura/nota fiscal.
14.02 — O pagamento sera creditado em conta corrente da Contratada, indicada na proposta,

através de ordem bancéria, devendo, para isto, ficar explicitado o nome do banco, agéncia,

Edital — Gestéo documental 14 Pregéo n° 010/2014 — Coren-RN



*

X
*

N Corerf

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito, ou através de
boleto bancario.

14.03 — Por ocasido da apresentacao da nota fiscal/fatura, a Contratada devera fazer prova do
recolhimento mensal dos encargos sociais e previdenciarios, quais sejam, INSS, FGTS, nos
termos do art. 31, da Lei n°® 8.212, alterada pela Lei n® 9.711, de 20.11.98 e do FGTS e do
Decreto n® 17.518, de 21/05/2004.

14.04 — A Contratante, reserva-se o direito de suspender o pagamento se o servigo for
prestado em desacordo com a descricdo constante do Edital.

14.05 — Por convengéo entre as partes, fica estabelecido que o valor da prestacdo dos servigos,
poderd ser reajustado anualmente. Em caso de reajuste sera utilizado o indice IGPM
acumulado dos ultimos dozes meses, divulgado pela Fundacao Getulio Vargas.

14.06 — A nota fiscal de faturamento devera ser emitida no valor correspondente ao da Ordem
de Compra/Empenho, e devera, obrigatoriamente, discriminar os servicos e quantidades
efetivamente realizados.

14.07 - Caso haja irregularidade na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera
contado a partir da sua reapresentacdo sem erros.

15 - DO RECEBIMENTO

15.01 — A aceitacdo do objeto desta licitagdo somente sera efetivada apds ter sido o0 mesmo

considerado satisfatorio, pela fiscalizagdo deste contrato, designada especialmente para este
fim, ficando a empresa fornecedora obrigada a substitui-lo sempre que ocorrer falha, em tempo
habil.

16 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.01 — A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o

instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo Conselho Regional de Enfermagem
do Rio Grande do Norte, caracteriza o descumprimento total das obrigacdes assumidas,
sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas, o que n&o se aplica aos licitantes
remanescentes de que trata o subitem 11.04, do Edital.

16.02 — Atrasar injustificadamente a entrega dos objetos licitados apés o prazo preestabelecido
no subitem 05.02, alinea “f", do Edital, sujeitara a Contratada a multa, na forma estabelecida a
seqguir:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o maximo de 15 (quinze) dias; e,

b) 2% (dois por cento) a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
configurando-se apds esse prazo a inexecucdo do contrato.

16.03 — As multas a que se refere o item acima incidem sobre o valor do contrato e serdo
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descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pelo COREN RN ou cobradas
judicialmente, quando for o caso.

16.04 — Pela inexecucéo total ou parcial do contrato o CORE RN podera aplicar as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia;

b) Multa moratéria de 0,33 (trinta e trés centésimos por cento) ao dia de atraso, calculada
sobre o valor do contrato;

¢) Multa compensatéria equivalente ao valor integral do contrato, limitada a 25% (vinte e cinco
por cento) sobre o valor do contrato e a 10% (dez por cento) proporcional ao valor que falta ser
executado pela licitante vencedora, por rescisdo determinada por ato unilateral do Conselho
Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte, nos casos previstos nos incisos | a XlI, do
Art. 78, da Lei n°® 8.666/93;

d) Suspensao temporaria de participagcdo em licitacdo e contratar com a Administracao, por
prazo de até 05 (cinco) anos;

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica enquanto
perdurarem 0s motivos que determinaram sua punicdo, ou até que seja promovida a sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art. 78, da
Lei n° 8.666/93.

16.05 — Ocorrendo a inexecucédo de que trata o subitem 16.04, reserva-se ao 6rgao requisitante
o direito de acatar a oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de
classificagéo, pela IlIm? Presidente do Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do
Norte.

16.06 — A segunda adjudicataria, em ocorrendo a hipétese do item acima, ficard sujeita as
mesmas condi¢des estabelecidas neste Edital.

16.07 — A aplicagdo das penalidades previstas nesta Clausula é de competéncia exclusiva da
Presidente do Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte.

16.08 — As penalidades fixadas nesta clausula serdo aplicadas através de Processo
Administrativo a cargo da Contratante, no qual serdo assegurados a Contratada o contraditério
e a ampla defesa.

16.09 — A licitante que, convocada, dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentacao falsa,
ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou cometer

fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com o
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Unido, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagdes legais.

16.10 — A licitante nédo terd direito a indenizacdo em decorréncia da anulacao do procedimento
licitatério, ressalvado o direito da Contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que
tiver suportado no cumprimento do contrato.

17 — DAS DISPOSICOES GERAIS

17.01 — O Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte, na defesa do interesse

publico e de acordo com a legislagdo vigente, reserva-se o direito de anular ou revogar, no todo
ou em parte, a presente licitagao.

17.02 — Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, apontando as falhas ou
irregularidade que o viciarem, o licitante que nédo o fizer até o segundo dia Gtil, que anteceder a
abertura dos envelopes de propostas, hipotese em que tal comunicacdo nédo tera efeito de
recurso.

a) Caberéa ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

b) Acolhida a peticao contra o Edital do Pregéo, sera designada nova data para a realizacéo
do certame.

17.03 — O Pregoeiro respondera ao recurso através da internet, no endereco
http://coren.rn.gov.br, e publicado no Diario Oficial da Uniéo.

17.04 — Aos licitantes que apresentarem questionamentos, quer sob a forma de impugnacéo,
guer em carater de recurso, para obter o retardamento do certame licitatorio, aplicar-se-do as
penalidades previstas na legislacdo vigente.

17.05 — Na contagem dos prazos deste Edital sera excluido o dia de inicio e incluido o dia do
vencimento.

17.06 — Os casos omissos, bem como as duvidas suscitadas, serdo resolvidos pelo Pregoeiro,
tudo de conformidade com as normas juridicas e administrativas apliciveis e com os principios
gerais do direito.

17.07 - Os documentos necessarios ao credenciamento dos representantes, bem como 0s
documentos de habilitacdo, poderdo ser apresentados em original, devidamente
acompanhados das respectivas copias para autenticacdo do Pregoeiro ou equipe de apoio, ou
por qualquer processo de copia autenticada em cartorio, ou através de publicagdo em 6rgéo da
imprensa oficial. O Pregoeiro podera, a qualquer tempo, se assim entender necessario, em
caso de cépias autenticadas em cartério ou publicacdo em 6rgéo oficial, exigir os respectivos
originais para conferéncia.

17.08 — As declaracdes exigidas poderao ser assinadas durante o decorrer do Pregéo.
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Natal/RN, 05 de dezembro de 2014

Eriberto Barreto da Silva Sobrinho
PREGOEIRO OFICIAL/COREN RN
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TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DO OBJETO DA LICITACAO

01 -DO OBJETO
01.01 — Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de empresa especializada em gestéo

documental, para a prestacdo de servicos de organizacdo, digitalizacdo, microfilimagem
eletrbnica, guarda de documentos, gestdo eletrdnica de documentos (GED), captura e
indexacdo de imagens com disponibilizacdo de software e equipamentos de informatica
(scanner).

02. JUSTIFICATIVA

02.01 — Este Regional vem sofrendo com uma estrutura fisica incompativel com a sua

realidade. Este cenario agravou-se bastante a medida que foram incorporados ao quadro de
funcionarios os concursados aprovados no Ultimo concurso. Ndo ha salas disponiveis para
alocar estes servidores, o que dificulta o desenvolvimento das atividades diarias.

Em paralelo existem salas utilizadas exclusivamente como arquivos de documentos,
gerados por esta Autarguia ao longo de sua existéncia.

Neste contexto, surgiu a necessidade de transferir a guarda desta massa documental
pra uma empresa contratada e especializada no ramo de gestdo de documentos. Em outra
frente, adotar-se-4 meios que evitem a geracdo de novos documentos fisicos, sempre que
possivel e de acordo com a legislacao vigente.

A contratacdo em tela também contemplard outros servicos como microfiimagem
eletrbnica, digitalizacéo e utilizacdo de equipamentos e softwares que dardo ao Conselho maior
eficiéncia no tratamento de seus documentos e agilidade em seus processos de trabalho,
economizando tempo e recursos materiais.

03. FUNDAMENTO LEGAL

03.01 — A contratagdo em tela, objeto deste Termo de Referéncia, esta fundamentada com

base na Lei 10.520/02, que dispde sobre o Pregado Presencial e Eletrénico e no Decreto n°
3.555/00, que regula sobre Termo de Referéncia.

04. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

04.01 — PLANILHA DETALHADA DOS SERVICOS

QUANTIDADE

ITEM SERVICO UNIDADE ESTIMADA

Elaboracéo de Projeto de Gestao Estratégica
01 |de documentos (com definicdo de taxonomia, Und. 01
forma de tratamento para cada tipo de
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documento, elaborag&o de tabela de
temporalidade documental, mapeamento de
fluxos documentais, atribuicBes de tarefas aos
usuarios com definicdes dos devidos prazos e
conclusdes)
Transporte do acervo acumulado (no minimo
02 | 100 caixas por viagem) Viagem 04
Obs. Descricdo das caixas conforme item 08
Transporte/remessa (até 24 horas)
03 | No minimo 20 caixas por viagem Viagem 12
Obs. Descricdo das caixas conforme item 08
Transporte urgéncia (até 4 horas)
04 | No minimo 20 caixas por viagem Viagem 05
Obs. Descricdo das caixas conforme item 08
o Cx. Arquivo
05 | Organizagédo de documentos Padrio 1.100
06 |Digitalizacéo A4 Und. 545.000
07 Inde>~<agao de documentos ao _software de Por registro 30.000
gestdo de documentos eletrbnico
Caixas de papelao (inicial e/ou substitui¢cao)
08 Confe_cmonada em papelado reforcado com Und. 364
capacidade para 20 kg
Dimensdes aproximadas: 440x370x250mm
09 | Microfilmagem eletrénica und. 100
10 | Consulta por registro und. 100
11 Utl_llzagaq sala de consulta (cobrada a partir da Und. 02
quinta/més)
12 Expurgo de documentos Cx. De 50
Obs. Descri¢do das caixas conforme item 08 papeldo
Guarda de documentos
13 |(estimativa de 364 cx. de papeldo) Més 12
Obs. Descricdo das caixas conforme item 08
Licenca de software de gestéo eletrbnica de
documentos (GED) com disponibilidade
14 minima de 20 licengas com acesso simultaneo Més 12
e trafego minimo de 100MG.
OBS: O espaco a ser disponibilizado no
servidor ndo podera ser inferior a 35 GB.
15 Gua_rda _de midia (ar_quw_o de seguranca) Més 12
(estimativa de 50 microfilmes)
16 | GB excedente GB 05
17 | MB por trafego excedente MB 100
07 Licencas de software de captura e
indexacdo de imagem.
OBS: Cada licenca deverd acompanhar N
18 Més 12
scanner com alto desempenho de captura e
compativel com o0s servios a serem
realizados.
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04.02 — ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

04.02.01 — A contratada devera elaborar um Projeto de Gestdo Documental no qual serdo
formalizadas e documentadas as téchicas e metodologias a serem adotadas na implantacéo do
sistema de gestdo documental adaptado as necessidades da Instituicdo. Para essas
elaboracéo, a Contratada devera, obrigatoriamente, ter observancia a:

a) Resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ n° 04, 05, 07, 14 e 31,

b) NBR 10.519 da ABNT;

c) Lei n° 5.433, de maio de 1968;

d) Lei n° 8.159, de janeiro de 1991;

e) Decreto n° 1.799, de janeiro de 1996;

f) Decreto n°® 4.073, de janeiro de 2002;

04.02.02 — Quando da elaboracdo do Projeto de Gestdo Estratégica de Documentos, a
Contratada devera:

a) ldentificar os setores, seus parametros de trabalho e de geracdo de documentos, seus
responsaveis e suas respectivas atribuicoes;

b) Identificar os tipos de documentos integrantes do acervo do Coren-RN;

c¢) Especificar a metodologia que sera utilizada para organizacdo de cada documento;

d) Informar o padrdo a ser usado nas etapas de digitalizacdo, microfiimagem e armazenamento
dos documentos;

e) Elaborar tabela de temporalidade documental e manual para o funcionamento da Comisséo
Avaliadora de Documentos, designada pelo Coren-RN;

f) Elaborar fluxo do ciclo de vida atil dos documentos, apontando os prazos de permanéncia
nos arquivos ativos, semi-ativos, inativos e destinacdo final e como serdo realizadas as
transferéncias de um arquivo pra o outro;

g) Taxonomia documental para o software de gestao eletrénica de documentos — GED;

h) Mapeamento do fluxo geral de documentos e informacdes;

i) Definir, juntamente com o Setor de Tl do Conselho, como serdo dadas as permissdes de uso

dos sistemas envolvidos nesta contratacao.
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04.02.03 — A organizacdo dos tipos documentais deverd ser executada de acordo com o
Projeto de Gestdo Documental, previamente elaborado, e necessariamente deverdo
proporcionar a preservagao destes, de acordo com as seguintes atividades:

a) Higienizacdo e triagem dos tipos documentais conforme critérios definidos no Projeto de
Gestao Documental;

b) Aplicagédo da tabela de temporalidade documental (TTD) com a destinagdo adequada a

cada tipo de documento, seguindo o fluxo mapeado no Projeto de Gestdo Documental;

C) Elaboracgéo da listagem de eliminagédo de documentos;

d) Expurgo de documentos apés a aprovacao da Comissdo de Avaliagdo de Documentos
do COREN;

e) Ordenacdo dos tipos documentais em sequencia l6gica pré-definida no Projeto de

Gestao Documental;

f) Elaboracéo de indice no Software de Gestao eletrénica de documentos - GED dos lotes

de documentos;

0) Reformulacé@o da disposicao fisica do arquivo corrente, intermediario do Coren-RN, de
acordo com a metodologia apresentada no Projeto de Gestdo Documental e estrutura

disponivel (caixas-arquivo, pastas, estantes, mapotecas e outros);

h) O arquivo permanente (legado documental) devera ser arquivado e armazenado em
local especializado para custodia, com itens de seguranca: contra chuva, alagamentos,
sensores de fumaca, hidrantes, sensores de presenca, caAmeras de vigilancia interna e externa,
guarita 24h, para-raios, cerca elétrica, controle de pragas e seguro documental, devendo a
contratada zelar pela qualidade do servico, pelo sigilo das informacdes e pela integridade dos

documentos.

04.02.04 — O inventario/indexacdo da massa documental do Coren-RN sera realizado por
rétulos nas caixas arquivos ou por registro de documento, de acordo com o que for definido no

Projeto de Gestdo Documental, e devera seguir 0s seguintes procedimentos:

a) Identificacdo dos documentos conforme rotulo identificador das caixas arquivos ou por

registro documental;

b) Inventario mediante indexacéao pelo rétulo ou registro por documento no Software GED;
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C) Indexacdo dos documentos ja conferidos no Software de GED conforme identificadores
confiaveis, agrupando os registros por Departamento, Tipo documental, ordem cronolégica ou
sequencial, conforme projeto de gestdo documental;

d) Identificacdo de cada caixa padrdo com coédigo identificador (ID) gerado pelo Software
de GED, colando em cada envelope ou caixa;

e) Conferéncia dos tipos documentais que consistem em um grupo de documentos com

base no relatério de documentos especificado por cada departamento do Coren-RN;
f) Emissao de relatério de discrepancia dos grupos de documentos checados;

s)) Emissao de relatorios via Software de GED por Departamento, tipo documental e data

apos a indexagdo da massa documental;

h) A identificacdo das caixas tipo arquivo devera ser feita pelo nimero de sua etiqueta e/ou
cédigo de barras, rastreadas somente pelo Software de gerenciamento eletrbnica de
documentos, para tornar impessoal sua busca e consulta, diminuindo o risco de acesso de

pessoas nao autorizadas;

04.02.05 — A digitalizacao devera ser realizada seguindo critérios estabelecidos no Projeto de
Gestdo Documental. Os documentos deverdo ser preparados, digitalizados, ter suas imagens
tratadas, indexadas e migradas para o software GED. A digitalizacdo serd realizada nas
instalagcbes da Contratada em conformidade com as seguintes atividades:

a) Preparacéo de documentos: extragdo de grampos, clipes e outros corpos estranhos;

b) Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de blocagem, que
possam prejudicar a digitalizacdo do documento. Contudo, tal atividade devera ser realizada

sempre preservando a integridade do documento;

C) Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza;
d) Resolucgéo: 300 Dpi;
e) Controle de qualidade das imagens - a etapa de controle de qualidade das imagens

deverd ser responséavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos
documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como a sequencia e

integridade dos documentos digitalizados;

Edital — Gestéo documental 23 Pregéo n° 010/2014 — Coren-RN



X
*

N Corerf

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

f) Captura das imagens - esta fase devera permitir o descarte de imagens indesejaveis,
tais como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insergdo e atualizacdo de
paginas nos documentos integrantes do lote em avaliagéo;

Q) Formato do Arquivo de imagem: TIFF, JPG, PDF ou PDF/A;

h) O processo de digitalizacdo devera conter scanners de alto desempenho de captura. A
resolucdo devera ser adequada para eventual execu¢do de OCR ou outro reconhecimento de

padréo.

i) Devera ainda executar a limpeza de ruidos nas imagens; Eliminacdo de bordas;
Alinhamento de imagens; Eliminacdo de paginas em branco; Eliminacdo de péaginas em

duplicidade; Conferéncia para prevencao de omissdo de digitalizacéo de paginas.

04.02.06 — A microfilmagem eletrénica dos documentos seré realizada nas instalagfes da
Contratada, devera observar, obrigatoriamente, a legislagdo em vigor e seguir as seguintes
especificacdes:

a) Preparacdo dos Documentos, ordenar e reconstituir a documentacdo dando condicdes
para que seja microfilmada;

b) Conferir e datar as imagens de abertura e encerramento (ndo serdao aceitos erros no
preenchimento);

c) Cada fotograma serd individualmente identificado de modo a permitir a geracdo de
indices de organizagéo e localizagdo das imagens, onde serdo colocados numeragdo e dois
niveis de blips, sendo o nivel 2 para indicar o inicio do documento e o nivel 1 para a pagina
subsequente;

d) As imagens de arquivo, geradas a partir dos procedimentos de digitalizacdo descritos
anteriormente, serdo empregadas na geracao de microfilmes bitonais de 16mm, 215 pés e com

reducdo de 29X(vezes), na razdo de 1 para 1 (onde um ponto na imagem digital equivale a um

ponto na imagem sensibilizada), para documentos de tamanho aproximadamente de um A4.

Para documentos maiores utilizar a reducao 40X(vezes).

e) Deveréo ser entregues, ao final de cada lote processado, dois conjuntos de microfilmes,
sendo um com a qualidade requerida para servir como matriz de cépias ("master"), e outro com

gqualidade suficiente para o uso comum, ambos devidamente humerados e identificados;

f) Cada microfilme devera ser entregue em caixa com qualidade arquivistica, livre de
acido;
Q) Microfilmar os documentos de entrada e saida de cada sistema, na ordem estabelecida;
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h) Para lotes de documentos ndo numerados, todos os versos que contenham informacdes
deverdo ser microfilmados, exceto quando for previamente orientado;

i) Acompanhar e certificar-se da sequéncia numeérica crescente dos documentos antes de
efetuar a microfilmagem. A microfilmagem fora da ordem acima mencionada implicard na perda
do microfilme, neste caso a responsabilidade sera da Contratada, devendo esta assumir o 6nus
e repetir o processo;

) Controle de Qualidade e Reviséo: Esta etapa consistird na apuracado de irregularidades
legais e técnicas e da integridade das imagens produzidas nos microfiimes, avaliando-se
possiveis omissfes de documentos, desfocamento ou danos fisicos, efetuando-se as
correcbes necessarias, observando-se a legislacdo especifica e os padrbes definidos neste
Termo de Referéncia;

K) O microfilme devera ser refeito se ndo observar os aspectos legais, inclusive, quando
ocorrer falta ou preenchimento incompleto ou inadequado da imagem de abertura e da imagem
de encerramento;

) O microfilme rejeitado ou a refazer serd inutilizado, ndo sendo computando para efeito
de pagamento;

m) Indexacdo: Esta etapa consiste na criacdo de estruturas de dados associadas ao tipo de
documento e ao seu contetdo, com o objetivo de acelerar seu processo de recuperacao;

n) O Acondicionamento do microfilme original fica por responsabilidade da CONTRATADA:
os microfiimes deverdo ser acondicionados em materiais adequados e armazenados em
espacos proprios, com temperatura, umidade relativa e qualidade de ar controlada, de acordo
com as melhores praticas de mercado aplicaveis para microfilmes de conservagdo permanente.
Devera ser encaminhado ao Coren-RN, para acondicionamento proprio, o microfilme COPIA:;

0) Uma vez definido o material onde deverda ser armazenado o microfilme, devera constar
no minimo o numero do filme, a densidade e a resolucéo deste e o resumo da indexagao, além
de outras informacgdes pertinentes;

p) Arquivamento;

q) Devolugdo ou Armazenamento Fisico do Documento.

04.02.07 — Disponibilizacéo de software para gestdo eletrénica de documentos de acordo com

as especificacdes a seguir:

a) O software devera permitir a organizacdo de documentos eletrdnicos e fisicos de forma
simultanea;
b) Possuir plataforma de Software na Web;
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C) Possuir nivel de Seguranca: HTTPS — criptografia em 128bits;

d) Os dados deverédo ser armazenados em banco de dados MYSQL, SQL;

e) Realizar a parametrizagdo dos setores, departamentos, tipos e subtipos documentais;

f) Realizar a pesquisa através de varios atributos;

Q) Upload e Download de arquivos (em qualquer extensao);

h) Controle de permissdes por perfil de acesso (Cargo, Setor, departamento, dentre
outros);

i) Permitir a criagdo ilimitada de usuarios;

) Permitir acesso ilimitado de usuarios simultaneos;

K) Permitir a criagdo ilimitada de tipos documentais;

)] Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil, determinando e delimitando o

que cada usuario podera fazer no software;

m) Disponibilizar, obrigatoriamente, Software e manual no idioma Portugués.

04.02.07.01 — Quando do gerenciamento de documentos fisicos/digitalizados na sede do
Coren-RN, o software devera conter as seguintes caracteristicas:

a) Cadastro, controle e gerenciamento da documentacao fisica;

b) Diagramacao do layout do arquivo (Descricdo e definicdo de enderecos nas estantes,
armarios e demais mdveis existentes para o armazenamento dos documentos ativos, podendo

ser parametrizada conforme localizagao fisica e geogréfica);

C) Definicdo automéatica do local de armazenamento da caixa ou pasta;

d) Controle de localizacdo e armazenamento dos documentos no arquivo do Cliente;

e) Emisséo de rétulos de caixas, com a localizacao e descricdo do conteudo;

f) Controle de entrada e saida de documentos;

Q) Emisséo de guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;

h) Controle das solicitagbes/entregas das consultas dos documentos/caixas;

i) Controle das devoluges dos documentos/caixas;

)] Controle de status dos documentos, conforme sua localizacdo (nos arquivos do Coren-

RN ou em consulta com o usuario);
k) Historico de consultas e devolu¢des dos documentos;
) Emisséo de protocolos de consulta e devolucéo;

m) Relatdrios customizaveis, conforme a necessidade do Coren-RN.

04.02.07.02 — Quando do gerenciamento de documentos fisicos/digitalizados na sede da

Contratada, o software devera conter as seguintes caracteristicas:
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a) Cadastro, controle e gerenciamento da documentacéo fisica;

b) Controle de entrada e saida de documentos;

C) Controle das solicitagbes/entregas das consultas dos documentos/caixas;

d) A Contratada dever4, no momento das solicitacbes de consultas, disponibilizar aos

usuarios do Coren-RN as seguintes opcdes de entrega:
o Original com entrega no endereco escolhido pelo Coren-RN;
o Original com consulta in loco na sede da Contratada;

o Digitalizado com disponibilizag&o online no Sistema.

e) Controle das devolugfes dos documentos/caixas;

f) Controle de status dos documentos, conforme sua localizagéo;

s)) Historico de consultas e devolu¢des dos documentos;

h) Controle de localizacdo dos documentos no arquivo da empresa vencedora do certame;
i) Todo o processo de movimentacdo dos documentos entre o COREN e empresa

vencedora do certame devera ser gerenciado pelo Software;

i) Emissao de etiquetas de localizacdo da caixa padréo;
k) Emissao de guia de busca dos documentos para localizacdo do mesmo no arquivo;
)] Emissao de protocolos de consulta e devolucéo;

m) Relatdrios customizaveis conforme a necessidade do Coren-RN

04.02.08 — O treinamento dos usuarios devera ser ministrado pela Contratada, capacitando os
servidores do Coren-RN para a utilizacdo e administracdo de todos os recursos do Software
GED.

04.02.09 — A Contratada devera realizar manutencdo nos equipamentos e atualizagdo do
Software sempre que necessario. O suporte técnico local e a distancia deveré estar disponivel
de segunda a sexta das 08:00 as 18:00 hrs.

04.02.10 - As Customizagbes serdo realizadas pela Contratada para adequar as
especificidades do Coren-RN ao sistema GED.

04.02.11 — A Contratada deverd realizar diariamente o backup de seguranca dos dados e
imagens no Software GED.

04.02.12 — A Contratada deverd responsabilizar-se pela guarda, manuseio, conservagao,
seguranca e sigilo dos documentos respondendo pela qualidade e sigilo dos servicos
prestados.

04.02.13 — A Contratada devera oferecer condi¢cdes e instalacbes fisicas necessarias contra
inundacgdes, incéndios, depredacbes, roubos, roedores, furtos, dentre outros. O local de

armazenamento das caixas devera oferecer um ambiente adequado, para a preservacdo do
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acervo, quanto a iluminacao, ventilacao, climatizacdo, umidade e vedacado, de acordo com a
legislacdo e normas em vigor.

04.02.14 — Para armazenamento dos documentos a Contratada devera seguir padrdes de
guarda em caixas de papeldo reforcado, com capacidade para aproximadamente 20Kg, as
caixas deverdo possuir aproximadamente: 440x370x250mm e ter capacidade de armazenar
trés caixas box (tipo arquivo).

04.02.15 — As caixas deverdo ser novas e identificadas com o logotipo da Contratada para
utilizacdo exclusiva do Coren-RN. A identificacdo das caixas devera ser feita pelo nimero de
sua etiqueta e/ou cédigo de barras.

04.02.16 — A etapa de coleta e recebimento dos documentos devera compreender o traslado
dos documentos para a sede da Contratada, o qual deverda ser realizado em veiculo adequado.
A coleta serd realizada dentro dos prazos e periodicidades estabelecidos pelo Coren-RN. A
Contratada deverd tomar todas as providéncias necessérias para proteger a informagdo em
transito contra interceptacao, copia, modificacdo, desvio e destruicdo.

04.02.17 — A Contratada devera transcrever os dados do inventario para um sistema
informatizado (Software GED) seguindo os critérios e indexadores definidos no Projeto de
Gestdo Documental. Os documentos do Coren-RN, que estiverem em guarda externa, deverao
ser resgatados, cadastrados e transcritos para um sistema informatizados pela empresa
Contratada.

04.02.18 — O Coren-RN devera indicar pessoas autorizadas a terem acesso as caixas e/ou
documentos. A manutencao da lista de usuarios autorizados (inclusao, alteracdo e exclusao de
nomes) é de exclusiva responsabilidade do Coren-RN.

04.02.19 — A Contratada disponibilizard as consultas aos arquivos, mediante preenchimento de
formularios especifico no software GED, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas)
contados a partir desta solicitagéo.

04.02.20 — O software de captura e indexacao de imagem devera permitir o gerenciamento da
captura e indexagdo de documentos, através de um aplicativo instalado no Coren-RN, ja com
todos os modulos de gerenciamento e total integragdo ao Sistema de Gestdo Eletrénica de
Documentos - GED, propiciando gerenciamento dos arquivos eletronicamente poés-
digitalizagdo. Para esta demanda o software deverad capturar e Indexar os documentos
digitalizados; Vir acompanhado de scanner e realizar uma Unica etapa de trabalho.

04.02.21 — O servico de transporte documental constitui a atividade de traslado da caixa ou do
documento, da Contratada para a contratante, ou o contrario. O traslado da caixa ou

documento serd realizado pela contratada.
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04.02.22 — O servico de consulta documental constitui na solicitacdo, pelo Coren-RN, do
registro (caixa ou documento) a ser disponibilizado pela Contratada, quando de sua posse.
04.02.23 — O servico de Expurgo documental constitui na incineragdo dos documentos de
acordo com a Tabela de Temporalidade Documental (TTD), devidamente autorizado pelo
Coren-RN.

05- LOCAL DE EXECUCAO

05.01 — Os servigos serdo executados nas instala¢cdes da Contratada.

06- DA VIGENCIA E PRAZO PARA EXECUCAO

06.01 — O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

por até 60 (sessenta) meses.

06.02 — A empresa contratada devera estar apta a prestacao dos servicos dois dias Uteis apés
o recebimento da Ordem de Servico.

07- CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

07.01 — Elemento de despesa: 5.2.2.1.1.33.90.39.002.008 e 5.2.2.1.1.33.90.39.002.015

07.02 — Fonte de Recursos: Prépria

08 - DO PAGAMENTO

08.01 — O pagamento sera efetuado até 10 (dez) dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal

referente a0 més subsequente a prestacdo dos servicos, através de depdsito bancario em
conta do fornecedor ou através de boleto bancério.

09. VALOR ESTIMADO

09.01 — Valor global estimado para prestacao destes servigos é de R$ 233.379,73 (duzentos e

trinta e trés mil trezentos e setenta e nove reais e setenta e trés centavos).
10. DAS RETENCOES DE TRIBUTOS E CONTRIBUICOES SOCIAIS NA FONTE

10.01 — Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estardo sujeitos, no que

couber, as retencdes na fonte nos seguintes termos:

10.01.01 — Do imposto sobre a renda - IRPJ, da contribuicdo social sobre o lucro liquido -
CSLL, da contribuicéo para seguridade social - COFINS e da contribuicdo para o PIS/PASEP,
na forma da Instrucdo Normativa SRF n°® 1.234, de 11/01/2012 (Anexo |) e alteracdes,
conforme determina o art. 64 da Lei n°® 9.430, de 27/12/1996 e alteracoes;

13.01.02 — Do INSS, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instru¢do Normativa
RFB n° 971, de 13/11/2009 e alteracdes, conforme determina a Lei n® 8.212, de 24/07/1991 e
alteracoes;

10.01.03 — Do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei

complementar n° 116, de 31/07/2003 e alteragbes, c/c a legislacédo distrital em vigor. Caso a
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Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —SIMPLES, devera apresentar, juntamente
com a nota fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retengdo na fonte, dos tributos e
contribuic@es, conforme legislacdo em vigor.
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.01 — Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,

impostos, contribui¢cbes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum vinculo
empregaticio com o Coren-RN;

11.02 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo durante toda a prestag&o dos servigos para o Coren-RN;
11.03 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes do
objeto, deste contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes dos
produtos empregados ou da execucao dos servicos;

11.04 — Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento da realizacdo destes servicos;

11.05 — Responsabilizar-se pela guarda, preservacéo e sigilo de todo e qualquer documento
que Ihe for entregue, sob pena de perdas e danos, ressalvados os casos fortuitos de forca
maior, previstos em lei.

11.06 — Comunicar a Contratante durante a execucdo dos servicos quaisquer fatos ou
circunstancias detectadas por seus empregados quando da execucdo dos servigos, que
prejudiquem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servicos ou comprometer a integridade
do patriménio publico;

11.07 — Na hipétese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa contratada se
obriga a recupera-lo, junto ao usuario, sob orientagfes do Coren-RN.

11.08 — Regularizar, dentro do prazo determinado quando notificada pela Contratante, sob
pena de sofrer as penalidades estabelecidas no Contrato, as eventuais falhas na execuc¢éo dos
servicos fora das suas especificacoes;

11.09 — Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

11.10 — Manter a integridade fisica de toda a massa documental sob sua responsabilidade;
11.11 — Manter total sigilo sobre toda a documentacao e informacéo disponibilizada;

11.12 — Quando do encerramento contratual disponibilizar, obrigatoriamente, todo o banco de

dados contendo os documentos digitalizados do Coren-RN.
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15. DAS ATRIBUICOES DO COREN RN
15.01 — Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas

obrigacdes dentro das normas e condi¢ges deste processo;

15.02 — Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos prestados em desacordo com as
especificacdes e obrigacbes assumidas pelo fornecedor;

15.03 — Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas, depois de cumpridos os procedimentos
gue pautam a Administracao Publica.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.01 — A Contratada obriga-se a prestar garantia contratual no valor equivalente a 5% (cinco

por cento) do valor global estimado do contrato, na forma do art. 56 da lei 8666/93.

16.02 — A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria.

106.03 — A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacéo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas.

17— GESTOR DO CONTRATO

17.01 - Designar a servidora, Aldeise de Assis Costa, que ficard responsavel pelo

acompanhamento da execucdo do presente contrato, procedendo ao registro de eventuais
ocorréncias e adotando providéncias necessérias ao seu fiel cumprimento.
18. DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

18.01 - O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s

acréscimos e supressfes que se fizerem no objeto da realizacdo do servico, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor do seu respectivo contrato atualizado.
18.02 — O licitante vencedor devera entregar nova planilha de custos ap6s o certame, com

valor corrigido.
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ANEXO Il
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

PREGAO N° 010/2014

(usar papel timbrado da empresa)

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Local e data
Ao
Pregoeiro do Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte
Natal/RN
Senhor Pregoeiro,
Pela presente, designamos o Sr.(a) ,
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pela SSP do Estado de
, CPF n° , para nos representar no processo
licitatorio relativo ao Pregéo n° /2014 — COREN RN, podendo o mesmo formular lances

verbais a proposta escrita apresentada, quando convocado, e, ainda, rubricar documentos,
renunciar ao direito de recurso e apresentar impugnacao a recursos, bem como, assinar atas,

recorrer de decisdes administrativas, enfim praticar todos os atos inerentes a referida licitagéo.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura do outorgante
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO QUE CUMPRE COM AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

PREGAO N° 010/2014

(usar papel timbrado da empresa)

DECLARACAO

A EMPresa ....ccovvveiiiiieeeiieien , sediada @ e, inscrita no
CNPJ/MF sob o n® ....ccoeveveiiiiiie , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a)
.................................. , portador da Carteira de Identidade n° ..................... e do CPF n°

.......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso VII, do art. 4° da Lei n°® 10.520, de

de 17 de julho de 2002, que cumpre com todos os requisitos de habilitacao.

Local e data.

Assinatura
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM GESTAO DOCUMENTAL QUE CELEBRAM
ENTRE SI O CONSELHO REGIONAL DE
ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE E A
EMPRESA

O Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte com sede a

, inscrita no CNPJ n° , nNeste ato representado por sua

Presidente , inscrita no CPF n° , € RG sob o n°

, residente e domiciliada nesta capital de agora em diante denominada

CONTRATANTE, e a , com sede a Av. , inscrita no
CNPJ sob o n° , representada neste ato por , portador do CPF
ne e RG n° , aqui denominada apenas CONTRATADA, consoante

com o Pregdo Presencial n°® 010/2014, sujeitando-se as partes as normas da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal n® 3.555, de 08 de agosto de 2000 e suas
alteracdes, Lei Complementar n°® 123/2006, subsidiada pela Lei Federal n° 8.666, de 27 de
junho de 1993, em sua atual redacdo e ao estabelecido no Edital, aos termos da proposta

vencedora, mediante as seguintes clausulas e condi¢cdes.

1 — CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 — O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
gestdo documental, nos termos deste contrato e seus anexos.

2 — CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITACAO

2.1 — A contratacdo dos servigos objeto deste instrumento € celebrada com base no resultado,

homologacéo e adjudicacdo do Pregdo Presencial n°® 0xx/2014 — Processo n° 0xx/2014.

3 - CLAUSULA TERCEIRA — DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR
3.1 — Integram o presente contrato, independentemente de transcri¢do, para todos os efeitos, o
Edital do Processo Licitatorio n°® 0xx/2014, Pregdo n°® 0xx/2014 e seus respectivos anexos, a

proposta vencedora, as atas de abertura e julgamento da documentacdo e das propostas e o
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instrumento legal que d& poderes ao representante da Contratada.

4 — CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 — As despesas para fazer face ao presente contrato correrdo da forma a seguir:

Elemento de despesa: XXXXXXXXX

Fonte: PROPRIA

5 - CLAUSULA QUINTA — DOS PRECOS

5.1 — Pela prestacdo dos servigos, objeto desta licitagdo, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA, o valor de mensal estimado de R$ XXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

5.2 — O valor anual estimado deste contrato € de R$ XXXX (XXXXXXXXXXXXX)

6 — CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

6.1 — Este contrato tera sua vigéncia pelo periodo de xx/xx/2014 a xx/xx/2015, podendo ser
prorrogado por acorde entre as partes.

7 — CLAUSULA SETIMA — DO RECEBIMENTO

7.1 — A aceitacdo dos servigos objeto desta licitacdo somente sera efetivada apds ter sido o
mesmo considerado satisfatério, pela fiscalizacdo deste contrato, designada especialmente
para este fim, ficando a empresa fornecedora obrigada a substitui-lo sempre que ocorrer falha,
em tempo habil.

8 — CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

8.1 — A Contratada obriga-se a:

a) Executar os servicos em conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia;

b) Cumprir todas as orientacdes da CONTRATANTE para o fiel desempenho das atividades
especificas;

c) Franquear as instalacdes e demais materiais de apoio, onde serd realizado o servigo, com
garantia de acompanhamento por parte da CONTRATANTE

d) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

e) Indicar um preposto a quem a fiscaliza¢do reportar-se-a de forma agil, bem como organizar
e coordenar 0s servigcos sob a responsabilidade da CONTRATADA,

f) Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na
execucédo dos servicos;

g) Executar os servicos, rigorosamente, em conformidade com todas as condicbes constantes
da proposta apresentada, bem como responder por todo o 6nus referente aos servicos ora

contratados, desde o salario do pessoal neles envolvidos, como também o0s encargos sociais,
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previdenciarios e trabalhistas, assim como taxas, impostos e quaisquer outras exigéncias legais
ou regulamentares, que venham a incidir sobre as atividades aqui pactuadas;

h) Sdo de responsabilidade da empresa Contratada as obrigagcbes sociais, trabalhistas,
encargos previdenciarios, inclusive seguro de acidentes de trabalho ou outro necessario;

i) Sao de responsabilidade da empresa contratada todos o0s impostos, taxas, licencas e
registros na Administracdo Regional da cidade do Natal, INSS e outros 06rgdos publicos
Municipais, Estaduais ou Federais que se fizerem necessarios.

j) Deverd a qualquer tempo, quando solicitado pelo CONSELHO REGIONAL DE
ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE, comprovar a quitagdo de todos os tributos
decorrentes do contrato e a sua regularidade fiscal e para-fiscal;

k) Cumprir durante a execucdo dos servicos, objeto do contrato, todas as leis e posturas
federais, estaduais e municipais, pertinentes e vigentes, sendo a Unica responsavel por
prejuizos decorrentes de infragcdes a que houver dado causa;

[) Utilizar de forma privativa e confidencial os documentos fornecidos pelo CONSELHO
REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO NORTE a licitante, para execuc¢ao do
contrato;

m) Cumprir as normas e demais condi¢cdes constantes dos anexos contidos neste edital de
Processo Licitatério n°® 0xx/2014, modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 0xx/2014, que
integram o presente contrato;

PARAGRAFO UNICO: o exercicio da fiscalizacéo pela Contratante ndo excluird, nem reduzira,
as responsabilidades de competéncia da Contratada.

8.2 — A Contratante obriga-se a:

a)Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela PRESTADORA
DE SERVICOS;

¢) Pagar a importancia correspondente aos servi¢gos, no prazo contratado;

d) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, através de um servidor especialmente
designado que anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com 0 mesmo;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, a prestacéo do servico em desacordo com as especificagdes e
obrigacdes assumidas pelo fornecedor.

f) Decidir sobre eventuais alteragées necessarias neste instrumento, nos limites permitidos por
lei, para melhor adequacédo de seu servi¢o objeto deste instrumento.

g) Fiscalizar a execuc¢do contratual, através de sua Administracao;

h) Publicar no Diario Oficial o extrato deste contrato;

9 — CLAUSULA NONA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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9.1 — O pagamento do valor ofertado pela licitante vencedora no presente certame licitatorio
serd efetuado em doze parcelas, de acordo com a execugdo dos eventos, mediante
apresentagao no setor financeiro, da nota fiscal/fatura emitida conforme legislacdo vigente, no
prazo maximo de até 10 dias;

9.2 — O pagamento serd creditado em conta corrente da Contratada, através de ordem
bancaria, indicada na proposta, devendo, para isto, ficar explicitado o0 nome do banco, agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito ou através de
boleto bancario.

9.3 — Por ocasido da apresentagdo da nota fiscal/fatura, a Contratada devera fazer prova do
recolhimento mensal dos encargos sociais e previdenciarios, quais sejam, INSS, FGTS, nos
termos do art. 31, da Lei n°® 8.212, alterada pela Lei n® 9.711, de 20.11.98 e do FGTS e do
Decreto n® 17.518, de 21/05/2004.

9.4 — A CONTRATANTE, reserva-se o direito de suspender o pagamento se o objeto for
entregue em desacordo com as especificacbes constantes no Anexo | do Edital.

9.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao de
qualquer obrigacédo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajuste de preco;

9.6 — Caso a CONTRATADA tenha optado pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retencédo na
fonte, dos tributos e contribuigdes, conforme legislagéo em vigor.

9.7 — Na hipotese de ocorréncia de erro, divida ou omissdo quanto as faturas ou documentos
gue a acompanhem, o Coren-RN devolverd a fatura integral para acerto, cujo prazo para
pagamento reiniciard a partir da data da nova apresentagao.

10 — CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 — A resciséo do contrato terd lugar de pleno direito, independentemente de interposi¢éo
judicial ou extrajudicial, obedecido as situagfes previstas nos incisos | a XVIII, do art. 78, da Lei
8.666/93 em sua atual redacao e especialmente quando a empresa adjudicataria:

a) Recusar-se a entregar o servico de acordo com as especificacbes estabelecidas no
Contrato;

b) Falir ou dissolver-se; e,

c) Transferir, no todo ou em parte, as obrigacdes decorrentes desta licitacdo, sem a expressa
anuéncia do COREN RN.

10. 2 — Por acordo entre as Partes, amigavelmente, reduzida a termo no processo de licitacao,

Edital — Gestéo documental 37 Pregéo n° 010/2014 — Coren-RN



*

X
*

N Corerf

Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

desde que haja conveniéncia para a Contratante.

10.3 — Judicialmente, nos termos da legislacao.

10.4 — Esté prevista a rescisdo, ainda para 0s casos:

a) Supresséo, por parte da Contratante, acarretando modificacdo do valor inicial do contrato,
além do limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado, estabelecido a
época da celebragéo deste Instrumento, devidamente corrigido a data da supressao;

b) Suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Contratante, por prazo superior a 120
(cento e vinte) dias corridos, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da
ordem interna ou guerra, ou, ainda, por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente, do pagamento obrigatorio de indeniza¢des sucessivas e contratualmente
imprevistas, desmobilizagbes e imobilizacdes e outras previstas, assegurado a Contratada,
nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagfes assumidas
até que seja normalizada a situacao;

c) Atraso superior a 90 (noventa) dias corridos dos pagamentos devidos pela Contratante,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,
assegurado a Contratada, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas
obrigacdes até que seja normalizada a situacgao;

d) Descumprimento do disposto no Inciso V, do art. 27, da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo das
sanc¢des penais cabiveis.

§ 1° - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da Autoridade Competente.

§ 2° - Quando a rescis&o ocorrer com base nos subitens 10.04 - “b” e “c”, sem que haja culpa
da Contratada, serd esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido.

11 — CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

11.1 — A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
e supressdes que a contratante, a seu critério e de acordo com sua disponibilidade
orcamentaria e financeira, determinar no valor inicial atualizado do objeto adjudicado,
respeitando o limite de até 25% (vinte e cinco por cento) e o teto para a tomada de precos
(inciso 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93). Fica facultada a supresséo além do limite aqui previsto,
mediante acordo entre as partes, através de aditamento.

12 — CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 — A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o

instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo Conselho Regional de Enfermagem
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do Rio Grande do Norte, caracteriza o descumprimento total das obrigagcdes assumidas,
sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas, o que n&o se aplica aos licitantes
remanescentes de que trata o subitem 10.04, do Edital.

12.2 — Atrasar injustificadamente a entrega dos servi¢os licitados apés o prazo preestabelecido
pelo Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte, neste Edital, sujeitara a
Contratada a multa, na forma estabelecida a seguir:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o maximo de 15 (quinze) dias; e,

b) 2% (dois por cento) a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
configurando-se apos esse prazo a inexecucao do contrato.

12.3 — As multas a que se refere o item acima incidem sobre o valor do contrato e serdo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pelo Conselho Regional de Enfermagem
do Rio Grande do Norte ou quando for o caso, cobradas judicialmente.

12.4 — Pela inexecucao total ou parcial do contrato o Conselho Regional de Enfermagem do
Rio Grande do Norte podera aplicar as seguintes sancoes:

a) Adverténcia;

b) Multa moratéria de 0,33 (trinta e trés centésimos por cento) ao dia de atraso, calculada
sobre o valor do contrato;

c) Multa compensatoria equivalente ao valor integral do contrato, limitada a 25% (vinte e cinco
por cento) sobre o valor do contrato e a 10% (dez por cento) proporcional ao valor que falta ser
executado pela licitante vencedora, por rescisdo determinada por ato unilateral do Conselho
Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte, nos casos previstos nos incisos | a Xl, do
Art. 78, da Lei n°® 8.666/93;

d) Suspensédo temporéria de participacdo em licitacdo e contratar com a Administracdo, por
prazo de até 05 (cinco) anos;

e) Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢do, ou até que seja promovida a sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art. 78, da
Lei n° 8.666/93.

13 — CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RENUNCIA E NOVACAO

13.1 - As eventuais tolerancias por parte da CONTRATANTE ou inobservancia da
CONTRATADA as obrigacbes convencionais ou legais decorrentes deste contrato, néo
configuraréo rendncia a direitos, nem implicardo em novacéao das obrigacdes assumidas.

14 — CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

14.1 — Os casos omissos serao resolvidos pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
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subsidiada pela Lei Federal n° 8.666, de 27 de junho de 1993, em sua atual redagédo, tudo de
conformidade com as normas juridicas e administrativas aplicaveis e com os principios gerais
do direito.

15 — CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

15.1 — Fica eleito o Foro da Justica Federal, Secdo Juridica do RN, para dirimir quaisquer
duvidas oriundas do presente contrato, renunciando as partes a qualquer outro que tenham ou
venham a ter, por mais privilegiado que seja.

15.2 — E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento contratual em 03

(trés) vias de igual teor e forma.
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ANEXO V

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2014

Empresa: CNPJ:
Endereco: Telefone:
E-mail: Representante Legal:
UANT.
ITEM SERVICO UND. Q VALOR | VALOR
ESTIMADA UNIT | TOTAL
01 Elaborggao de Projeto de Gestédo Und. o1
Estratégica de documentos
Transporte do acervo acumulado (no
minimo 100 caixas por viagem) .
02 Obs. Descri¢do das caixas conforme item Viagem 04
08
Transporte/remessa (até 24 horas)
No minimo 20 caixas por viagem .
03 Obs. Descrigdo das caixas conforme item Viagem 12
08
Transporte urgéncia (até 4 horas)
04 No minimo _2(3 caixas por viagem _ Viagem 05
Obs. Descrigdo das caixas conforme item
08
05 Organizagéo de documentos Cx. Arq~U|vo 1.100
Padréo
06 Digitalizacido A4 Und. 545.000
07 Inde>~<a<;a0 de documentos ao _software de Por registro 30.000
gestdo de documentos eletrénico
Caixas de papeldo (inicial elou
substituic&o)
08 Confeccmn_ada em papeldo reforcado Und. 364
com capacidade para 20 kg
Dimensdes aproximadas:
440x370x250mm
09 Microfilmagem eletrénica Und. 100
10 Consulta por registro Und. 100
11 Ut|||_zagao §a|a dP consulta (cobrada a Und. 02
partir da quinta/més)
Expurgo de documentos Cx. De
12 Obs. Descrigdo das caixas conforme item e 50
08 papeléo
Guarda de documentos
13 (estimativa de 364 cx. de papelao) Més 12
Obs. Descricdo das caixas conforme item
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Licenca de software de gestéo eletrbnica
de documentos (GED) com
disponibilidade minima de 20 licengas
com acesso simultaneo e trafego minimo
14 de 100MG. Més 12
OBS: O espaco a ser disponibilizado
no servidor ndo podera ser inferior a

35 GB.
15 Gugrda _de midia (ar_quw_o de seguranca) Més 12
(estimativa de 50 microfilmes)
16 GB excedente GB 05
17 MB por trafego excedente MB 100
07 Licengas de software de captura e
indexacéo de imagem.
18 OBS: Cada licenca deverd acompanhar Més 12

scanner com alto desempenho de captura
e compativel com os servicos a serem
realizados.

Declaro, para os fins que se fizerem necessarios, que realizarei o servico conforme exigido no
Anexo |, e ser condizente com 0s prec¢os praticados no mercado, sem quaisquer acréscimos,
em virtude de expectativa inflacionaria ou de custo financeiro, incluindo todas as despesas que
incidam sobre o fornecimento, inclusive embalagem, frete, carreto, seguro, impostos e taxas

em geral;

Declaro que esta proposta tera validade de ( ) dias, a contar da

apresentacgdo, excluidos os prazos de recursos administrativos;

O representante legal que assinard o contrato € residente a
, inscrito no CPF sob o n° e RG n° . O banco no
gual a empresa tem conta é , agéncia , conta corrente
Local e data.
assinatura
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