Coren-RN

*
i

Coren® ':

v Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte

Anexo | do Edital

TERMO DE REFERENCIA 33/2021

1.DO OBJETO

1.1 Registro de Pregco para a Contratacdo de Empresa Especializada na
Prestacdo de Servicos de Chaveiro, bem como o fornecimento de chaves,
aberturas de fechaduras, cadeados, cofres, gavetas e servigcos afins, com

finalidade de atender as necessidades do COREN/RN, pelo periodo de 12 meses.

2.DA JUSTIFICATIVA/ RESULTADO ESPERADOS

2.10bjeto em tela justifica-se pela necessidade do Conselho Regional de
Enfermagem do Estado do Rio Grande do Norte manter servicos de chaveiro,
uma vez que ndo ha em seu quadro de funcionarios, servidores para atender as
demandas oriundas de perdas e extravios de chaves decorrentes de alteracdes
de layout e movimentacdo de servidores, assim como, mobiliarios que
apresentem desgaste nas fechaduras. A contratacdo, objeto deste certame,
fornece seguranca na guarda de documentos e materiais de interesse deste Poder,
pois possibilita a colocacdo/substituicdo de trancas em portas, armarios, gavetas
e etc. Ademais, a prestacdo desses servicos é frequentemente requerida pela

Administracéo,razéo pela qual, ndo pode ser interrompido.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS / FORNECIMENTOS

GRUPO 01
ITE |ESPECIFICACAO QUANT.
M
Copias de chaves (sem modelo) para fechaduras de
1 |variadas marcas e modelos (fechaduras de portas, 50
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armarios, gavetas,cadeados, etc.)

Cépias de chaves (com modelo) para fechaduras de
2 |variadas marcas e modelos (fechaduras de portas, 50

armarios, gavetas, cadeados, etc.)

Abertura de fechaduras (diversas marcas e modelos,

3 50
inclusive dearmarios e gaveteiros)
5 |Instalacdo com fornecimento de Fechadura Lockwel 20
6 |Instalacdo com Fornecimento de Fechadura Blindex 02
7 |Instalacdo com Fornecimento de Fechadura Elétrica 02
8 |Conserto de Macaneta 30
GRUPO 02
ITEM ESPECIFICACAO QUANT.
Acionador De Fechadura Elétrica 12v
1 05
Chaveiro organizador de plastico colorido, papeleta
5 interna para identificacdo de chaves, minimo de 05 100
(cinco) cores diferentes.
Claviculario para minimo de 40 e maximo de 60
chaves, em chapa de ago, porta com fechadura e 02
3 |(duas) chaves, pintura eletrostatica na cor cinza, argila ou 02
bege, dois furos superiores para fixagao, kit de material
para fixacao.

4. PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 A contratacao devera ser efetivada mediante contrato estimado para prestacéo

de ser-vicos de 12 (doze) meses a partir da assinatura.
2
4.2 A abertura de fechadura e cépia de chave sem modelo (itens 1 e 3) devera
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ocorrer em até 05 (cmco) horas contados da solicitagdo da contratante, de
segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 17h, em local determinado pela
Assessoria Administrativa.

4.3 A cépia de chave com modelo (item 2) devera ser realizadas em até 02 (duas)
horas contados da solicitagdo da contratante, de segunda a sexta-feira, no horéario
das 8h as 17h, em dias Uteis, nas instalacdes da contratada que devera esta

situada na Cidade de Natal.

5. FUNDAMENTACAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A contratacdo dos servi¢cos esta fundamentada nas normas e procedimentos
administrativos constantes do, da Lei n. 10.520/02 e da Lei n. 8.666/93 e demais
dispositivos correlatos que regem a matéria, bem como nas disposi¢ées do Edital.
5.2.Pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a
caracterizacdo dos produtos e servicos enseja definicdes objetivas com base em
especificacdes de mercado, recomenda-se que seja adotada a modalidade pregao

na forma eletrénica, pelo critério domenor preco.

6. DA HABILITACAO TECNICA

6.1. Comprovacdo de que o licitante fornece ou forneceu, sem restricoes,
servico/produto similar ao objeto do presente termo de referéncia. A comprovacao
sera feita por meio de apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica, fornecido por Orgdo da Administracdo Publica ou Entidade
Privada, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou

orgao tomador.
7.METODO DE SELECAO DA PROPOSTA
7.1 A Assessoria Administrativa sugere que o método de sele¢cdo da proposta

mais vanta- josa para a Administracdo, seja 0 de menor preco por grupo unico
(Art. 45 8 1°, inciso | da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993).
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7.2 A utilizacdo do método de selecdo por grupo unico justifica-se diante da
natureza se- melhante ou da relacdo que guardam entre si alguns itens no mix os
servicos a serem ad- quiridos, a utilizacdo de grupo Unico no processo licitatério
mostra-se viavel a Administra- cdo e ndo demonstra prejuizo na perda de
economia de escala, bem como ndo impede a ampla participacédo de licitantes
para cada segmento agrupado, uma vez que o0s potenciais licitantes de cada grupo
ndo sao excludentes entre si, além da especialidade em cada seg- mento
agrupado ser mais benéfico para Administracdo em termos de custo processual

nomomento das aquisicoes.

8. DA APRESENTAC}AO DA PROPOSTA

8.1.A proposta devera ser apresentada, com valores em real, redigida em
portugués, em formulario oficial da empresa, que contenha a razdo social,
endereco, telefone, e-mail, fax e CNPJ e nela deverdo constar os requisitos a
seguir especificados.

8.2. Serd exigida ao LICITANTE, na apresentacdo da proposta comercial, a
identificacdo completa, como nome do fabricante e modelo dos equipamentos.
8.3.0 licitante devera anexar em sua proposta comercial a documentacédo técnica
original do fabricante ou indicativo em seu site de todos os componentes do
hardware e softwares, comprovando as caracteristicas e especificacdes técnicas
solicitadas no edital.

8.4 Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas,
beneficios, tributos, contribuicbes, seguros e licencas de modo a se constituirem
em Unica e total contraprestacéo pelo fornecimento dos materiais ou servicos.

8.5. O prazo de validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, a

contar dadata da sua entrega (art. art. 6° da Lei 10.520/02).
9. DAS CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO
9.1. As entregas dos materiais deverdao ocorrer no seguinte endereco Rua dos

Geranios, 1805 — l.lote A, Lagoa nova, podendo ser entregues no horario comercial
das 08:00 as 17:00 de segunda-feira a sexta-feira, em até 07 (sete) dias corridos}
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contados a partir do receblmento da ordem de fornecimento.

9.2.0s materiais deverdo ser novos e de qualidade, originais de fabrica estar em
perfeitas condicbes de uso, além de devidamente embalados, lacrados e
corresponderem as especificagbes e quantitativos constantes na ordem de
fornecimento. Caso contrario, cabera a imediata devolucdo do produto a
contratada.

9.3 Nao serd admitida a entrega dos produtos pela Contratada sem que esta esteja
de posse da ordem de fornecimento ou outro instrumento similar e devidamente
acompanhado dodocumento fiscal (Nota Fiscal/Fatura).

9.4. A Administracdo Contratante designar4d formalmente o servidor pelo
recebimento do material, por meio de termo circunstanciado que comprove a
adequacao do objeto aos termos da ata e pela atestacao provisoria e/ou definitiva
em até 05 (cinco) dias Uteis.

9.5. O servidor podera solicitar a corre¢do de eventuais falhas ou irregularidades
que forem verificadas na entrega dos produtos ou até mesmo a substituicdo por
outros novos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos, contados a partir
do recebimento daqueles que forem devolvidos, sem prejuizo para o disposto nos
artigos 441 a 446 do Cdodigo Civilde 2002.

10. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

10.1 Além das obrigacfes resultantes da aplicacdo do Decreto n. 10.024/19, da
Lei n. 10.520/02, da Lei n. 8.666/1993 e demais normas pertinentes, sdo
obrigacdes do Contratante:

10.1.1.Proporcionar todas as condicoes para que a Contratada possa
desempenhar seus servigcos de acordo com as determinacfes do Edital e seus
Anexos, especialmente deste termo de referéncia;

10.1.2. Exigir o cumprimento de todos os deveres e obrigacbes assumidas
pela Contratada, de acordo com as clausulas deste termo de referéncia e dos
termos de sua proposta;

10.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcao do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente s
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envolvidos, e encaminhando 0S apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis;

10.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do objeto, fixando prazo para a sua correcdo, sendo
cabivel a aplicacdo de penalidades pordescumprimento contratual;

10.1.5.Rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados fora da especificacao
ou com problemas;

10.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢cdes pactuadas, de acordo com o0s
servigos prestados;

10.1.7. Fornecer ou facilitar o acesso a toda espécie de informacdes sobre as

circunstancias;

11. CONDICOES E SUPORTE PARA PAGAMENTO

11.1.A nota fiscal devera ser remetida apds a execucéo do servico;

11.1.1. A nota fiscal deve estar preenchida com a descricdo detalhada do
objeto, o numero da Nota de Empenho/Contrato e os dados bancéarios da
empresa,;

11.1.2. Junto com a nota fiscal, devera apresentar a comprovacdo de
regularidade junto ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa de débitos trabalhistas
(CNDT), sem que isso gere direito a alteragcdo de precos ou compensacao
financeira;

11.1.3.0 néo envio das certiddes juntamente com as notas fiscais ou, ainda, o fato
dessas estarem indisponiveis para emissdo nao desobriga o COREN/RN de
efetuar o pagamento das notas fiscais que constem servicos devidamente
prestados e atestados pelo fiscal.

11.2.Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a
Contratada e a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da
reapresentacao da nota fiscal devidamente corrigida.

11.3.0 pagamento sera feito de forma parcial de acordo com as demandas.

11.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do

COREN/RN, o valor devido serad atualizado financeiramente desde a data de
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vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s juros de mora serao

calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo da seguinte férmula de efetuar o pagamento das notas fiscais
gue constem servicos devidamente prestados e atestados pelofiscal.

11.5.Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a
Contratada e a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da
reapresentacdo da nota fiscal devidamente corrigida.

11.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do COREN/RN, o
valor devido sera atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacéo

da seguinte férmula

| =
(TX/100)
365
EM =1x N x VP, onde:
| = Indice de atualizag&o financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora

anual;EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;VP = Valor da parcela em atraso

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n. 8.666/1993,
nos casos de retardamento, falha na execugéo do contrato, inexecucéo parcial ou
inexecucao total do objeto, garantida a ampla defesa, a Contratada podera ser
penalizada, isoladamente ou juntamente com as multas abaixo definidas e nas
tabelas 1 e 2 relacionadas, com as seguintes sanc¢des:

12.1.1. Adverténcia;

12.1.2.Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com o Conselho Federal de Enfermagem do Estado do Rio Grande do
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Norte — COREN/RN, por prazo néo superior a dois anos;

12.1.3.Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que ser4 concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo
aplicada com base no inciso anterior.

12.2. Configurar-se-4 inexecucdo total, entre outras hipéteses, quando a
Contratada ndo entregar o objeto, sem causa justificada, em prazo superior a 30
(trinta) dias apds o encerramento do prazo estipulado.

12.2.1. No caso de inexecucdo total, garantida a ampla defesa e o contraditério, a
Contratada estara sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) do

valor do contrato.

12.3. Configurar-se-a inexecucdo parcial do objeto, entre outras hipoteses,
guando, decorridos 20 (vinte) dias do término do prazo estabelecido para a
entrega dos produtos, houver entrega do objeto pela Contratada, mas ndo em sua
totalidade.

12.3.1. No caso de inexecucdao parcial, garantida a ampla defesa e o contraditério,
a Contratada estara sujeita a aplicacdo de multa de até 20% (vinte por cento) do
valor que falta ser executado do contrato.

12.4. Configurar-se-a retardamento da execucao, entre outras hipoteses, quando
a Contratada, sem causa justificada, deixar de entregar e/ou atrasar e/ou entregar
em desconformidade o objeto do contrato.

12.4.1.No caso de retardamento ou falha da execucédo, garantida a ampla defesa
e o contraditorio, a Contratada estara sujeita a aplicacdo de multa de 1% (um por
cento) do valor total do contrato até o limite de 20% (vinte por cento).

12.5. A falha na execucéo do contrato estara configurada quando a Contratada se
enquadrar em qualquer das situacdes previstas na tabela 2 abaixo.

12.6. Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a Administracdo aplicara

multas conforme a graduacao estabelecida nas tabelas seguintes:
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TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA% do valor do contrato/nota de empenho
1 1%
2 2%
3 3%
4 4%
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Entregar objeto de baixa Por ocorréncia

gualidade, paliativo,
substitutivo como por carater
permanente ou deixar de
providenciar recomposicao

complementar

Fornecer informacéo falsa de Por ocorréncia

servico ou substituir objeto

B lictado por outro de 2
gualidade
inferior
Destruir ou danificar o Por ocorréncia

patrimbénio da Contratante
por culpa ou dolo de seus

agentes

Utilizar as dependéncias Por ocorréncia
daContratante para
fins diversos

do objeto do contrato
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Recusar-se a executar a Por ocorréncia

troca de objeto determinado

E pela fiscalizagao, sem 4
motivo
justificado
Permitir situacdo que crie a Por ocorréncia

possibilidade de causar ou
F que cause dano fisico, lesdo 3
corporal

ou consequéncias letais

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

Manter a documentacéo Por item e por
G de 1 ocorréncia

habilitacao atualizada

Cumprir determinacéo formal Por ocorréncia
H ou instrucdo complementar 2

da fiscalizacéo

Cumprir obrigagdo contratual Por item e
acessobria, a exemplo de por
solicitacao escrita ocorréncia

I e 2
fundamentada do fiscal do
Contrato/Ata/Nota de
Empenho
Apresentar, quando Por ocorréncia e
solicitado,documentacao pordia

fiscal, trabalhista,
previdenciaria e outros
documentos necessarios a
comprovacao do
cumprimentodos demais

encargos 1
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trabalhistas

Entregar ou entregar com Por ocorréncia e
atrasoou incompleta a L pordia
documentacéo

exigida por forca do contrato

Entregar ou entregar com Por ocorréncia e
atraso o0s esclarecimentos pordia

formais  solicitados para
sanar as inconsisténcias ou
duvidas suscitadas durante a
andlise da documentacéo
exigida por forca

do contrato

Cumprir quaisquer dos itens Por ocorréncia e
do Edital e seus anexos nao pordia

previstos nesta tabela de
multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pela

fiscalizagao.

Substituir os produtos que Por item e dia de

apresentarem defeitos e/ou atraso.
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apresentarem

rendiment
o insatisfatério em até 15
(quinze) dias corridos,
contadas da comunicacao
do Fiscal do
Contrato/Ata/Nota Empenho.

12.7. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada.
12.7.1. Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a Contratada
obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados
da comunicacéao oficial.

12.7.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido
pela Contratada a Contratante, o débito sera encaminhado para inscricdo em

divida ativa.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacado decorrente deste termo de referéncia sera adjudicado a
licitante declarada vencedora, que apresentar o menor valor global, pela
autoridade competente, apés a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. O agrupamento do objeto do presente instrumento em lote Unico tem por
objetivo facilitar o gerenciamento do objeto a ser contratado, bem como obter
economia de escala e reduzir custos para a Administracédo, haja vista tratar-se de
objeto Unico segregado.

13.3. ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a

autoridade competente homologara o procedimento licitatério

14. RECURSOS ORCAMENTARIOS E ESTIMATIVA DE PRECOS

14.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste
termo de referéncia correrdo pelo Orcamento do COREN/RN no exercicio de

2021 e seréo alocados pelo Departamento Financeiro deste Conselho.
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14.2. A despesa total estlmada para o objeto deste termo de referéncia sera

realizada pelo Setor de Compras e Contratagbes, devendo ser observado o
disposto na IN n. 05/2014, do entdo Ministério do Planejamento, Orcamento e

Gestao.

15.DAS RETENCOES DE TRIBUTOS E CONTRIBUICOES SOCIAIS NA FONTE

15.1 — Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estardo
sujeitos, no que couber, as retencdes na fonte nos seguintes termos:

151.1 — Do imposto sobre a renda - IRPJ, da contribuigdo social sobre o
lucro liquido - CSLL, da contribuicdo para seguridade social - COFINS e da
contribuicdo para o PIS/IPASEP, na forma da Instrucdo Normativa SRF n° 1.234, de
11/01/2012 (Anexo |) e alteragdes, conforme determinao art. 64 da Lei n® 9.430, de
27/12/1996 e alteracoes;

15.1.2 — Do INSS, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 13/11/2009 e alteracdes, conforme determina
alLein®8.212, de 24/07/1991 e alteragoes;

15.1.3 — Do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, na
forma da Lei complementar n® 116, de 31/07/2003 e alteragdes, c/c a legislacao
distrital em vigor. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte —SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a
devida comprovacgdo, a fim de evitar a retencdo na fonte, dos tributos e
contribui¢cdes, conforme legislagdo em vigor.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Os servigos especificados neste termo de referéncia ndo excluem similares
que porventura se fagam necessarios para a sua boa execucdao.

16.2.E proibida, por parte da Contratada, durante a vigéncia do contrato, a
contratacdo de empregado pertencente ao quadro de colaboradores do
COREN/RN.

16.3.A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do

Contrato, salvose houver prévia autorizacdo da Administracdo do COREN/RN. 9
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16.4. 0O valor final para o cumprlmento do objeto do presente termo de referéncia

sera definido apds a cotacdo prévia de precgos, que sera realizada pelo Setor de
Compras e Contratagoes.

16.5.0 Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer
tempo, a execucdo dos servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos
trabalhos j& executados, por ajuste entre as partes interessadas, dos materiais

existentes no local dos servigos e a eles destinados

Natal, 24 de junho de 2021.

Elaborado por:

Marilisi Alves dos Santos
Assessora Administrativa

Aprovado

Manoel Egidio da Silva Junior
Presidente do Coren/RN
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